
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 革新的イノベーション研究プロジェクト運営委員会 10年

2
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 革新的イノベーション研究機構運営委員会 10年

3
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議
未来社会健康デザイン拠点（DFHI)コンソーシアムメンバー
シップ関係

10年

4
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 未来社会健康デザインプロジェクト運営委員会 10年

5
イノベーショ
ン戦略推進
本部

事務支援
室

会議 イノベーション戦略推進本部運営委員会 30年

6
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 イノベーション戦略推進センター運営委員会 20年

7
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 PGL会議 5年

8
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 JST関係会議 5年

9
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 学内会議 5年

10
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議
レジリエント社会構築イノベーションプロジェクト　運営・企画
委員会

10年

11
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 COI-NEXT運営会議 10年

12
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 COI-NEXT拠点定例会議 10年

13
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 COI-NEXT統括会議 10年

14
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 COI-NEXT共創の場定例ミーティング 10年

15
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

会議 COI-NEXTリーダー会議 10年

16
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

COI センターオブイノベーション（ＣＯＩ）プログラム 10年

17
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

COI COI東北拠点コミュニティ入会申込書 10年

18
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

COI
COI東北拠点BUB体制構築アドバンスト・メンバーシップ参加
申込書

10年

19
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

COI/共創
の場

共創の場形成支援プログラム 10年

20
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

COI COIプログラム（サイトビジット） 10年

21
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

COI COIプログラム（知的財産権出願通知書） 10年
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22
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

COI/共創
の場

COIプログラム（知的財産権出願通知書） 10年

23
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

コンソー
シアム

コンソーシアムメンバーシップ制度 10年

24
イノベーショ
ン戦略推進
本部

事務支援
室

文部科学
省

大学等シーズ・ニーズ創出強化支援事業 10年

25
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

人事 人事関係 10年

26
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

出張 旅行計画・報告書 5年

27
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

COI 研究倫理教材（ＣＩＴＩ　ＪＡＰＡＮプログラム） 10年

28
イノベーショ
ン戦略推進
本部

事務支援
室

規程 規程関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

29
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

規程 規程関係（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

30
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

予算 予算関係 10年

31
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

通知 学内照会・通知文書 3年

32
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

給与 給与関係 10年

33
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

通知 人事給与課文書 3年

34
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

福利厚生 健康診断 5年

35
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

人事企画 健康診断 5年

36
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

施設 産学連携先端材料研究開発センター関係 5年

37
イノベーショ
ン戦略推進
本部

事務支援
室

情報 情報関係 5年

38

兼業許可申請
書（平成27年
度～平成30年
度）

事務支援
室

人事 兼業許可申請書 5年

39
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

人事 共済・社会保険関係 5年

40
イノベーショ
ン戦略推進
本部

事務支援
室

施設 レジリエント社会構築イノベーションセンター使用料 5年

41
イノベーショ
ン戦略推進
本部

事務支援
室

文部科学
省

国際科学イノベーション拠点整備事業関係（レジリエントセン
ター）

10年

42
イノベーショ
ン戦略推進
本部

事務支援
室

庶務 レジリエント社会構築イノベーションセンター　開所記念式典 10年
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43
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

通知 レジリエント社会構築イノベーションセンター調査・回答 3年

44
イノベーショ
ン戦略推進
本部

事務支援
室

文書管理 法人文書ファイル管理簿関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

45
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

文書管理
法人文書ファイル管理簿関係（令和4年4月1日以降作成分
から）

20年

46
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

通知 テクニカルサポートセンター（TSC） 3年

47
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

施設 自動車入構許可申請 3年

48
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

予算 契約関係 10年

49
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

予算 科学研究費補助金関係 5年

50
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務 公用車運転者指定・除名簿 5年

51
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

出張 自家用車出張使用登録等申請書 3年

52
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

予算 検査職員指定簿 5年

53
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

教育・学
生支援

教育・学生支援関係文書 3年

54
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

研究推進 科学研究費助成事業 5年

55
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

研究推進 研究推進関係通知 3年

56
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

研究推進 日本学術振興会特別研究員通知 3年

57
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

国際連携 国際連携関係 3年

58
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

財務・調
達

契約関係 10年

59
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

財務・調
達

検査職員指定簿 10年

60
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

財務・調
達

財務・調達関係（照会・回答） 3年

61
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

財務・調
達

物品管理関係 5年

62
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

財務・調
達

予算関係 10年

63
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

産学連携 産学連携関係 5年
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64
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

情報 情報関係 5年

65
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

人事企画 兼業許可申請書 5年

66
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

人事企画 称号授与申請 10年

67
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

人事企画 人事企画課 10年

68
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

人事企画 人事給与課 10年

69
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

人事企画 人事労務課 10年

70
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総長・プロ
ボスト

総長・プロボスト関係 3年

71
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務 各種通知・照会等 3年

72
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務 後援名義関係 3年

73
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務企画 公用車　運転者指定・除名簿 5年

74
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務企画 安全保障輸出管理 7年

75
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務企画 基金・校友事業 3年

76
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務企画 広報 ５年

77
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務企画 総務 3年

78
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務企画 法人文書ファイル管理簿関係 20年

79
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

総務企画 法務・コンプライアンス 3年

80
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

レジリエン
ト

特定設備の構造等変更届出書 常用

81
イノベーショ
ン戦略推進
センター

事務支援
室

レジリエン
ト

レジリエント社会構築イノベーションセンター通知・照会・回答 3年

82
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

自動車入構許可申請 3年

83
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

レジリエント社会構築イノベーションセンター新営工事関係
完成図書　一式

常用

84
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

建屋内　工事など 常用
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85
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

入退室ICカード・鍵・貸出申請書 常用

86
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

特定施設設置届け出書・特定設備の構造等変更届出書 常用

87
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

特定施設の設置・変更届出書 常用

88
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

レジリエントWEB更新 3年

89
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

清掃日誌・一般廃棄物収集報告書 5年

90
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

省エネ点検 3年

91
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

光熱水料調べ 5年

92
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

水質検査成績書および通知 5年

93
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

通知 3年

94
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

ガス　薬品管理台帳 5年

95
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

ガス設備点検 5年

96
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

日立エレベータ保全業務・点検報告書 5年

97
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

空調等第一種特定製品点検　点検記録簿 5年

98
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

自家用電気工作物点検報告書 5年

99
イノベーショ
ン戦略推進
センター

管理室
レジリエン
ト

防火設備点検報告書 常用


