
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1
WPI-
AIMEC

総務 文書 公印関係 20年

2
WPI-
AIMEC

総務 文書 法人文書ファイル関係 20年

3
WPI-
AIMEC

総務 規程 規程等制定改廃 20年

4
WPI-
AIMEC

総務 出張 旅行計画書関係 補助期間終了後5年

5
WPI-
AIMEC

総務 会議 AIMEC運営会議 20年

6
WPI-
AIMEC

総務 会議 式典関係 5年

7
WPI-
AIMEC

総務 人事 教職員任免関係（常勤） 20年

8
WPI-
AIMEC

総務 人事 職員任免関係（非常勤） 7年

9
WPI-
AIMEC

総務 人事 クロスアポイントメント関係 10年

10
WPI-
AIMEC

総務 人事 給与・手当関係 10年

11
WPI-
AIMEC

総務 人事 出勤簿・勤務時間関係 １０年

12
WPI-
AIMEC

総務 人事 兼業関係 3年

13
WPI-
AIMEC

総務
安全保障
輸出管理

安全保障輸出管理関係 7年

14
WPI-
AIMEC

総務 安全衛生 健康診断関係 離職後5年

15
WPI-
AIMEC

総務 科研費 科研費関係 5年

16
WPI-
AIMEC

総務 会議 共催・協賛・後援関係 ３年

17
WPI-
AIMEC

会計
伝票・資
産

債務計上票/経費精算書/振替伝票/所在別一覧/資産台帳 補助期間終了後5年

18
WPI-
AIMEC

会計 契約 当初契約 補助期間終了後5年

19
WPI-
AIMEC

会計 給与 共済組合関係 5年

20
WPI-
AIMEC

会計 給与 社会保険関係 5年

21
WPI-
AIMEC

会計 給与 雇用保険関係 5年

22
WPI-
AIMEC

会計 給与 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 7年

23
WPI-
AIMEC

会計 工事 営繕工事実施協議 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

24
WPI-
AIMEC

会計 契約 契約関係 補助期間終了後5年

25
WPI-
AIMEC

国際 文書 国際交流協定 常用

26
WPI-
AIMEC

国際 文書 国際交流行事関係（国際シンポジウム等） 10年

27
WPI-
AIMEC

国際 文書 外国人研究者等受け入れ関係 10年

28
WPI-
AIMEC

国際 文書 研究協力関係 5年

29
WPI-
AIMEC

総務 会議 基金関係 20年

30
WPI-
AIMEC

総務 契約 研究契約関係（科研費以外） 5年

31
WPI-
AIMEC

国際 文書 国際連携部通知関係 5年

32
WPI-
AIMEC

総務 安全衛生 安全衛生教育関係 5年

33
WPI-
AIMEC

会計 伝票 WPI債務計上票 補助期間終了後5年

34
WPI-
AIMEC

会計 伝票 WPI経費精算書 補助期間終了後5年

35
WPI-
AIMEC

会計 伝票 WPI予算執行振替伝票 補助期間終了後5年

36
WPI-
AIMEC

会計 資産 管理者・所在別一覧表 補助期間終了後5年

37
WPI-
AIMEC

会計 資産 固定資産台帳 補助期間終了後5年

38
WPI-
AIMEC

会計 伝票 給与 補助期間終了後5年

39
WPI-
AIMEC

会計 伝票 債権計上票 補助期間終了後5年

40
WPI-
AIMEC

会計 伝票 債務計上票 ５年

41
WPI-
AIMEC

会計 伝票 経費精算書 ５年

42
WPI-
AIMEC

国際 会議 DEI委員会 20年

43
WPI-
AIMEC

総務 文書 日本学術振興会関係 10年

44
WPI-
AIMEC

会計 伝票 科研費 ５年

45
WPI-
AIMEC

会計 伝票 学術指導 ５年

46
WPI-
AIMEC

会計 伝票 受託研究 ５年
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47
WPI-
AIMEC

会計 伝票 寄附金 ５年


