
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1 教育事 総務 会議 研究科委員会（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

2 教育事 総務 会議 研究科委員会（令和４年３月31日作成分まで） 30年

3 教育事 総務 会議 教育学研究科  教授会（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

4 教育事 総務 会議 教育学研究科  教授会（令和４年３月31日作成分まで） 30年

5 教育事 総務 会議 教授会資料 30年

6 教育事 総務 会議 教授会・研究科委員会議題 30年

7 教育事 総務 会議 教授会・研究科委員会議事要録 30年

8 教育事 総務 会議 教育学研究科運営懇談会 10年

9 教育事 総務 会議 運営会議 10年

10 教育事 総務 会議 運営会議・感染症対策本部会議 10年

11 教育事 総務 会議 東北・北海道文科系学部事務協議会 10年

12 教育事 総務 会議 大学間会議 10年

13 教育事 総務 会議 国立大学教育学部長会議 10年

14 教育事 総務 会議 国立大学教育学部事務長会議 10年

15 教育事 総務 会議 文系部局長連絡協議会 10年

16 教育事 総務 会議 東北地区高校教育懇談会 10年

17 教育事 総務 委員会 研究倫理審査委員会 10年

18 教育事 総務 委員会 評価委員会 10年

19 教育事 総務 委員会 臨床心理相談室運営委員会 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

20 教育事 総務 委員会 文系ＵＲＡ業務連絡会・文系ＵＲＡ委員会 10年

21 教育事 総務 委員会 統合に関する特別委員会 10年

22 教育事 総務 委員会
川内南地区における「人を対象とする医学系研究」倫理審査委員
会

常用

23 教育事 総務 委員会 人を対象とする医学系研究 10年

24 教育事 総務 委員会 震災子ども支援室運営委員会 10年

25 教育事 総務 委員会 改革推進委員会 10年

26 教育事 総務 委員会 安全衛生委員会・衛生管理者等 10年

27 教育事 総務 委員会 同窓会関係 10年

28 教育事 総務 委員会 総務委員会 10年

29 教育事 総務 委員会 奨学基金等管理委員会 10年

30 教育事 総務 委員会 自己評価委員会関係 10年

31 教育事 総務 委員会 外部評価委員会配布資料 10年

32 教育事 総務 委員会 外部評価委員会・研究科評価委員会 10年

33 教育事 総務 委員会 ハラスメント防止委員会 10年

34 教育事 総務 委員会 セクシュアル・ハラスメント関係 10年

35 教育事 総務 委員会 図書委員会 10年

36 教育事 総務 委員会 研究年報 10年

37 教育事 総務 委員会 Annual Bulletin 10年

38 教育事 総務 委員会 各種委員会委員長連絡会議 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

39 教育事 総務 委員会 学内各種委員会委員推薦関係 3年

40 教育事 総務 名簿 各種委員会名簿 10年

41 教育事 総務 監査 内部監査 10年

42 教育事 総務 規程
学内＆部局諸規則等の改廃関係（令和４年４月１日以降作成分か
ら）

20年

43 教育事 総務 規程 学内＆部局諸規則等の改廃関係（令和４年３月31日作成分まで） 30年

44 教育事 総務 規程 防災関係 5年

45 教育事 総務 研究員 博士研究員 10年

46 教育事 総務 研究員 各種研修員・研究員関係 10年

47 教育事 総務
研究倫
理

人を対象とする医学系研究 10年

48 教育事 総務
研究倫
理

公正な研究活動推進 10年

49 教育事 総務
情報シ
ステム

情報部関係（セキュリティ関係・グループウェア関係含む） 5年

50 教育事 総務 DX関係 事務業務のDX化 5年

51 教育事 総務
新型コロ
ナ感染
症

新型コロナウイルス感染症関係 10年

52 教育事 総務
震災関
係

東北大学復興アクション関係 10年

53 教育事 総務
安否登
録

安否確認等関係 3年

54 教育事 総務 防災 防災関係 5年

55 教育事 総務 選挙 部局長選挙 常用

56 教育事 総務 選挙 総長選挙対応関係 10年

57 教育事 総務
総長・プ
ロボスト
室

総長・プロボスト室関係 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

58 教育事 総務
組織変
更

教育研究組織関係（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

59 教育事 総務
組織変
更

教育研究組織関係（令和４年３月31日作成分まで） 30年

60 教育事 総務
組織変
更

教育研究組織通知関係 10年

61 教育事 総務
国際卓
越研究
大学

戦略的人事関係 10年

62 教育事 総務
国際卓
越研究
大学

教育の高度化促進関係 10年

63 教育事 総務
中期目
標

部局評価関係 30年

64 教育事 総務
中期目
標

認証評価関係 30年

65 教育事 総務
中期目
標

中期目標期間評価関係 30年

66 教育事 総務
中期目
標

中期目標・中期計画 30年

67 教育事 総務 評価 中期目標期間の評価関係（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

68 教育事 総務 評価 中期目標期間の評価関係（令和４年３月31日作成分まで） 30年

69 教育事 総務
点検・評
価

東北大学評価データベース（仮称） 10年

70 教育事 総務
点検・評
価

自己評価報告書関係 10年

71 教育事 総務
点検・評
価

外部評価関係 10年

72 教育事 総務
グロー
バルビ
ジョン

東北大学グローバルビション 10年

73 教育事 総務
業務改
善

事務部門の再構築関係 10年

74 教育事 総務 調査 教育学研究科自己点検報告書 5年

75 教育事 総務 調査 総務関係調査 10年

76 教育事 総務 労務 就業規則関係 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

77 教育事 総務 労務 労務管理関係 5年

78 教育事 総務 労務 労働災害関係 20年

79 教育事 総務 労務 メンタルヘルス関係 5年

80 教育事 総務 労務 勤務時間指定職員 5年

81 教育事 総務 労務 勤務時間関係 5年

82 教育事 総務 労務 過半数代表関連 5年

83 教育事 総務 労務 衛生管理者関係 5年

84 教育事 総務 労務 労使協定 10年

85 教育事 総務 通知 総務関係通知 5年

86 教育事 総務 通知 任用関係通知 5年

87 教育事 総務 通知 職員関係 5年

88 教育事 総務 通知 セミナー等通知 3年

89 教育事 総務 労務 労務管理関係 5年

90 教育事 総務 通知 給与関係通知 5年

91 教育事 総務 任免 職員の任免関係（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

92 教育事 総務 任免 職員の任免関係（令和４年３月31日作成分まで） 30年

93 教育事 総務 任免 非常勤講師 5年

94 教育事 総務 任免 非常勤職員 5年

95 教育事 総務
給与台
帳

給与台帳 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

96 教育事 総務
勤務時
間

超勤命令簿（非常勤） 3年

97 教育事 総務
勤務時
間

超勤命令簿（常勤） 3年

98 教育事 総務
勤務時
間

出勤簿 3年

99 教育事 総務
勤務時
間

勤務時間報告書 5年

100 教育事 総務
勤務時
間

勤務時間割振表 3年

101 教育事 総務
勤務時
間

勤務を要しない日の振替 3年

102 教育事 総務
勤務時
間

休暇簿 3年

103 教育事 総務
勤務時
間

労働時間の状況の記録 3年

104 教育事 総務
勤務時
間

休日の振替及び代休指定簿綴 3年

105 教育事 総務
健康診
断

健康診断関係 離職後5年

106 教育事 総務 研修 新任教職員研修 3年

107 教育事 総務 研修 国内研修旅行 1年

108 教育事 総務 研修 教職員研修（ＦＤ関係） 3年

109 教育事 総務 研修 教員研修簿 1年

110 教育事 総務 研修 サバティカル関係 3年

111 教育事 総務
研修・表
彰

研修・表彰関係（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

112 教育事 総務
研修・表
彰

研修・表彰関係（令和４年３月31日作成分まで） 30年

113 教育事 総務 表彰 総長教育賞 20年

114 教育事 総務
叙位・叙
勲

叙位・叙勲関係（令和４年４月１日以降作成分から） 20年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

115 教育事 総務
叙位・叙
勲

叙位・叙勲関係（令和４年３月31日作成分まで） 30年

116 教育事 総務
個人番
号

個人番号台帳 常用

117 教育事 総務 給与 勤務時間報告書 10年

118 教育事 総務 謝金 謝金関係 5年

119 教育事 総務 手当 扶養手当関係

当該認定に係る
要件を具備しな
くなってから10
年

120 教育事 総務 手当 通勤手当関係

当該認定に係る
要件を具備しな
くなってから10
年

121 教育事 総務 手当 単身赴任手当関係

当該認定に係る
要件を具備しな
くなってから10
年

122 教育事 総務 手当 住居手当関係

当該認定に係る
要件を具備しな
くなってから10
年

123 教育事 総務 手当 児童手当・特例給付・就学前特約給付届出関係

当該認定に係る
要件を具備しな
くなってから10
年

124 教育事 総務 手当 寒冷手当関係 10年

125 教育事 総務 手当 退職手当関係 5年

126 教育事 総務 手当 大学院担当調整額関係 5年

127 教育事 総務 諸手当 諸手当現況届 10年

128 教育事 総務 諸手当 初任給調整手当支給調書
要件喪失後
10年

129 教育事 総務 諸証明 証明書発行等 3年

130 教育事 総務
身分証
明書

身分証明書関係 10年

131 教育事 総務 人事 勤務評定 3年

132 教育事 総務 人事 教員公募 5年

133 教育事 総務 人事 人事評価 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

134 教育事 総務 人事 人事関係 5年

135 教育事 総務 人事 分属教員関係 10年

136 教育事 総務 人事 職員録関係 5年

137 教育事 総務 人事 個人調書 5年

138 教育事 総務 人事 育児休業関係 10年

139 教育事 総務 年金 年金関係 30年

140 教育事 総務
男女共
同参画

男女共同参画関係 5年

141 教育事 総務
名誉教
授

名誉教授関係（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

142 教育事 総務
名誉教
授

名誉教授関係（令和４年３月31日作成分まで） 30年

143 教育事 総務 任免 リサーチ・アシスタント関係 5年

144 教育事 総務 任免 ティーチング・アシスタント関係 5年

145 教育事 総務
併任・兼
業

併任・兼業関係 3年

146 教育事 総務
併任・兼
業

併任・兼業カード 離職後3年

147 教育事 総務
併任・兼
業

講師派遣依頼 3年

148 教育事 総務 福利 財産形成貯蓄関係 解約後5年

149 教育事 総務
短期雇
用

短期雇用関係 5年

150 教育事 総務
国際シ
ンポジウ
ム

国際シンポジウム関係 10年

151 教育事 総務 協定 国際交流協定関係 常用

152 教育事 総務 国際 ニ言語化関係 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

153 教育事 総務 国際 国際サポート課関係 5年

154 教育事 総務 国際 国際交流支援室関係 5年

155 教育事 総務
研究協
力

受託研究・共同研究等 5年

156 教育事 総務
研究協
力

科研費出張依頼書
研究期間終
了後5年

157 教育事 総務
研究協
力

府省共通研究開発管理システム（e-Rad） 5年

158 教育事 総務
研究協
力

日本学術振興会
採用期間終
了後5年

159 教育事 総務
研究協
力

在外研究員関係 10年

160 教育事 総務
研究協
力

国際交流関係 5年

161 教育事 総務
研究協
力

研究助成等申請 5年

162 教育事 総務
研究協
力

研究協力調査 5年

163 教育事 総務
研究協
力

研究協力関係 5年

164 教育事 総務
研究協
力

科研費研究者番号 5年

165 教育事 総務
研究協
力

学振特別研究員 5年

166 教育事 総務
研究協
力

各種研究員 10年

167 教育事 総務
研究協
力

科学研究費助成事業
研究期間終
了後5年

168 教育事 総務
助成事
業

教育学研究科国際共同研究推進事業 5年

169 教育事 総務 教育GP 大学院教育改革支援プログラム 5年

170 教育事 総務
研究安
全管理

組換えDNA 10年

171 教育事 総務
研究安
全管理

安全保障輸出管理 7年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

172 教育事 総務
研究安
全管理

環境・安全関係 3年

173 教育事 総務
産学連
携

利益相反マネジメント関係 5年

174 教育事 総務
産学連
携

発明関係 10年

175 教育事 総務
産学連
携

授業目的公衆送信補償金関係 5年

176 教育事 総務
産学連
携

産学連携関係 5年

177 教育事 総務 旅費 旅行命令関係（旅行報告書を含む） 5年

178 教育事 総務 旅費 自家用車出張使用登録関係 5年

179 教育事 総務
赴任旅
費

赴任旅費関係 1年

180 教育事 総務
赴任旅
費

赴任旅費関係 1年

181 教育事 総務
海外渡
航

海外渡航関係 1年

182 教育事 総務 法務 法人文書ファイル管理簿（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

183 教育事 総務 法務 法人文書ファイル管理簿（令和４年３月31日作成分まで） 30年

184 教育事 総務 法務 情報公開関係 10年

185 教育事 総務 法務 個人情報保護関係 10年

186 教育事 総務 法務 行政文書分類基準表及び行政文書ファイル管理簿 30年

187 教育事 総務 文書 文書処理簿 5年

188 教育事 総務 文書 法人文書管理関係 5年

189 教育事 総務 文書 博士論文　許諾書 常用

190 教育事 総務 公印 公印関係（令和４年４月１日以降作成分から） 20年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

191 教育事 総務 公印 公印関係（令和４年３月31日作成分まで） 30年

192 教育事 総務 広報 史料館関係 3年

193 教育事 総務 広報 広報課・公開講座関係 3年

194 教育事 総務 広報 広報業務関係 3年

195 教育事 総務 基金 東北大学基金関係 5年

196 教育事 総務
校友事
業

校友事業関係 5年

197 教育事 総務 郵便 郵便料金関係 5年

198 教育事 総務 郵便 郵便収受関係簿 5年

199 教育事 総務
共催・後
援

共催承認・後援関係 5年

200 教育事 総務
附加業
務

官用車運転附加業務関係 10年

201 教育事 総務
附加業
務

公用車運転者指名簿 10年

202 教育事 総務 会議室 会議室使用願 5年

203 教育事 総務
日本教
育大学
協会

日本教育大学協会関係 5年

204 教育事 総務 行事 学位記授与式及び入学式関係 1年

205 教育事 総務 行事 落成披露式典・祝賀会 30年

206 教育事 総務 行事 開設記念式典・記念講演会・祝賀会 30年

207 教育事 総務 行事 フォーラム関係 5年

208 教育事 総務
１０周年
行事

１０周年行事 30年

209 教育事 総務
５０周年
行事

５０周年行事 30年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

210 教育事 総務
６０周年
行事

６０周年行事 30年

211 教育事 総務
大学周
年事業

東北大学創立115周年・総合大学100周年記念事業（令和4年3月31
日作成分まで）

30年

212 教育事 総務
大学周
年事業

東北大学創立115周年・総合大学100周年記念事業（令和4年4月日
以降作成分から）

20年

213 教育事 総務
公開講
座

放送利用の大学公開講座関係 10年

214 教育事 総務
開放講
座

大学教育開放講座関係 10年

215 教育事 総務 SGU スーパーグローバル大学院創生事業（SGU） 10年

216 教育事 総務 事故 事故処理関係 20年

217 教育事 総務 防災 防災関係 5年

218 教育事 総務 ＴＦ ４研究科業務改革ＴＦ 10年

219 教育事 会計 受払簿 領収証書受払簿 5年

220 教育事 会計 振替書 予算関係（配分通知書、配分依頼書、予算振替書） 10年

221 教育事 会計 命令書 役務請求及命令書 5年

222 教育事 会計 帳簿 物品不用・廃棄決定書関係 5年

223 教育事 会計 帳簿 物品廃棄関係 5年

224 教育事 会計 命令書 物品請求及命令書 5年

225 教育事 会計 検査 物品検査書 5年

226 教育事 会計 供用簿 物品供用簿 5年

227 教育事 会計 管理簿 物品管理簿 5年

228 教育事 会計 会議 土地建物委員会関係 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

229 教育事 会計 会議 総合研究棟使用検討小委員会 10年

230 教育事 会計 会議 アジア共同学位開発プロジェクト推進会議 10年

231 教育事 会計 日誌 清掃業務日誌 5年

232 教育事 会計 給与簿 職員別給与簿 7年

233 教育事 会計 台帳 諸謝金台帳 1年

234 教育事 会計 振替書 支出負担行為示達額 1年

235 教育事 会計 通知書 歳出予算配分増減通知書 1年

236 教育事 会計 要求書 国立学校特別会計歳出概算要求書及び同説明書 30年

237 教育事 会計 計画 国有財産監守者・防火（火元）責任者 5年

238 教育事 会計
雇用保
険

雇用保険関係 7年

239 教育事 会計 計算書 現金収入計算書 5年

240 教育事 会計 日誌 警備業務日誌 5年

241 教育事 会計 引継 金庫検査関係綴 5年

242 教育事 会計 給与簿 基準給与簿 5年

243 教育事 会計 会議費 会議費関係 5年

244 教育事 会計 要求書 営繕関係経費 10年

245 教育事 会計 日誌 運転日誌 5年

246 教育事 会計 要求書 予算（要求）関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

247 教育事 会計 要求書 予算（要求）関係（令和4年4月1日作成分から） 20年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

248 教育事 会計 伝票 予算執行振替伝票 5年

249 教育事 会計
年末調
整

扶養控除申告書綴り 7年

250 教育事 会計 受払簿 ハイタクチケット受払簿 1年

251 教育事 会計
資産管
理

建物関係使用申込関係綴 5年

252 教育事 会計 会議 総務・予算委員会関係 10年

253 教育事 会計
社会保
険

社会保険関係 5年

254 教育事 会計 契約 支出契約決議書（契約書を含む） 5年

255 教育事 会計
資産管
理

資産関係（固定資産、物品の管理に関する文書） 5年

256 教育事 会計 伝票 債務計上票 5年

257 教育事 会計 債権 債権計上票 5年

258 教育事 会計 伝票 購入伝票　兼　支出契約決議書 5年

259 教育事 会計 出納簿 現金出納簿 5年

260 教育事 会計 出納帳 現金出納帳 10年

261 教育事 会計 出納 出納担当者指定・免除等関係 10年

262 教育事 会計 会議 研究科改革推進委員会 5年

263 教育事 会計 伝票 経費精算書 5年

264 教育事 会計 伝票 学術研究助成基金助成金（債権計上票・債務計上票・経費精算書）
最終年度か
ら5年

265 教育事 会計 伝票
科学研究費補助金（一部基金）（債権計上票・債務計上票・経費精
算書）

最終年度か
ら5年

266 教育事 会計 調書 調査・報告書関係 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

267 教育事 会計 調書 一括契約検査調書関係 5年

268 教育事 会計 調書 租税条約関係 5年

269 教育事 会計 通知 各種通知関係 5年

270 教育事 会計 監査 会計監査関係 10年

271 教育事 会計 契約 特別図書 5年

256 教育事 会計 契約 図書購入関係（図書館振替） 5年

273 教育事 会計 契約 雑誌購読関係 5年

274 教育事 会計 契約 雑誌製本関係 5年

259 教育事 会計 受贈 図書受贈関係 5年

276 教育事 会計 契約 文部科学省委託契約関係 5年

277 教育事 会計 使用簿 資産関係 5年

278 教育事 会計 学会 年会費関係 5年

279 教育事 会計
コーポ
レート
カード

コーポレートカード関係 5年

280 教育事 会計 システム 財務会計システム関係 5年

281 教育事 会計
研修派
遣

東北大学大学院指定研修派遣関係 常用

282 教育事 会計 規程等 要綱、申合せ等関係（会計関係） 30年

283 教育事 会計 届出 埋蔵文化財発掘の届出関係 10年

284 教育事 会計
震災関
係

東日本大震災後の対応関係 10年

285 教育事 教務 学位 論文 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

286 教育事 教務 留学生 留学生生活 5年

287 教育事 教務 留学生 留学生（入学照会） 10年

288 教育事 教務 懲戒 不正行為（令和４年３月31日作成分まで） 30年

289 教育事 教務 授業 非常勤講師関係 5年

290 教育事 教務 奨学 博士論文執筆援助事業 5年

291 教育事 教務 手続 入学手続 3年

292 教育事 教務 諸届 入・編入学者宣誓書・保証書 10年

293 教育事 教務 諸届 入・編入学者戸籍抄本 10年

294 教育事 教務
成績関
係

特別聴講学生（直接配置）履修簿（成績表） 常用

295 教育事 教務 入試 特別選抜入学試験私費外国人留学生関係資料 10年

296 教育事 教務
学籍異
動

転籍・改姓 常用

297 教育事 教務
学籍異
動

転学科・転学部・転専攻・再入学 常用

298 教育事 教務 入試 大学入試センター試験 10年

299 教育事 教務 入試 大学入学共通テスト 10年

300 教育事 教務
問題冊
子

大学院入試問題 1年

301 教育事 教務 入試 大学院入学試験出願書類 10年

302 教育事 教務
学籍異
動

大学院退学 常用

303 教育事 教務
学籍異
動

大学院休学 常用

304 教育事 教務 諸届 卒業証明書 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

305 教育事 教務 学位 卒業研究 5年

306 教育事 教務 名簿 卒業・修了者名簿 常用

307 教育事 教務
成績関
係

成績表（大学院） 常用

308 教育事 教務 調査 進路調査 5年

309 教育事 教務 諸届 進路状況届 5年

310 教育事 教務 教免 新教科「情報」指導者研究協議会 常用

311 教育事 教務 調査 照会・回答 1年

312 教育事 教務 証明書 諸証明書発行控 5年

313 教育事 教務
成績関
係

修了者成績表 常用

314 教育事 教務 就職 就職 3年

315 教育事 教務
授業評
価

授業評価アンケート 3年

316 教育事 教務
社会教
育主事

社会教育主事講習申請書 常用

317 教育事 教務
社会教
育主事

社会教育主事講習受講者原簿 常用

318 教育事 教務
社会教
育主事

社会教育主事講習会 常用

319 教育事 教務 入試 私費外国人特別選抜 10年

320 教育事 教務
教育指
導者講
座

指導者講座原簿 常用

321 教育事 教務 諸届 指導教員の決定・変更 3年

322 教育事 教務 会議 在仙大学教育実習等連絡協議会 10年

323 教育事 教務 債権 債権発生等 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

324 教育事 教務 留学生 国費留学生受入れ 10年

325 教育事 教務 留学生 国費外国人留学生 5年

326 教育事 教務 懲戒 不正行為（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

327 教育事 教務 研究生 研究生（令和４年３月31日作成分まで） 30年

328 教育事 教務 教室 教室借用 1年

329 教育事 教務 教免 教員免許「更新制」関係 5年

330 教育事 教務 教免 教育職員免許状関係 常用

331 教育事 教務 研究生 研究生（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

332 教育事 教務 教免 教育実習懇談会（令和４年３月31日作成分まで） 30年

333 教育事 教務 教免 教育実習懇談会（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

334 教育事 教務 教免
教育実習委員会教育実習運営委員会（令和４年３月31日作成分ま
で）

30年

335 教育事 教務 教免 教育実習 5年

336 教育事 総務
教育指
導者講
座

教育指導者講座 常用

337 教育事 教務 同窓会 教育学部同窓会 常用

338 教育事 教務 就職 求人票リスト 3年

339 教育事 教務 成績 既修得科目単位認定 常用

340 教育事 教務 会議 学務委員会 10年

341 教育事 教務 諸届 学部入学者学生記録 10年

342 教育事 教務
学籍異
動

学部退学 常用



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

343 教育事 教務 授業 学部授業関係 3年

344 教育事 教務
学籍異
動

学部休学 常用

345 教育事 教務
成績関
係

学籍簿・成績表 常用

346 教育事 教務 名簿 学生名簿 常用

347 教育事 教務 教免
教育実習委員会教育実習運営委員会（令和４年４月１日以降作成
分から）

20年

348 教育事 教務 表彰 学生表彰（令和４年３月31日作成分まで） 30年

349 教育事 教務 留学生 学生国際交流制度 5年

350 教育事 教務 諸届 学生記録（大学院） 10年

351 教育事 教務
問題冊
子

学士編入学試験問題綴 1年

352 教育事 教務 入試 学士編入学試験 10年

353 教育事 教務 学位 学士（卒業） 常用

354 教育事 教務 学芸員 学芸員司書等認定 常用

355 教育事 教務 留学生 外国学生受入報告（私費・政府派遣） 10年

356 教育事 教務 表彰 学生表彰（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

357 教育事 教務
開放講
座

開放講座（主催）（令和４年３月31日作成分まで） 30年

358 教育事 教務
開放講
座

開放講座（主催）（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

359 教育事 教務
開放講
座

開放講座（共催）（令和４年３月31日作成分まで） 30年

360 教育事 教務
開放講
座

開放講座（共催）（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

361 教育事 教務
科目等
履修生

科目等履修生（令和４年３月31日作成分まで） 30年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

362 教育事 教務
科目等
履修生

科目等履修生（令和４年４月１日以降作成分から） 20年

363 教育事 教務 証明書 英文証明書 5年

364 教育事 教務 学位 論文博士（学位授与） 常用

365 教育事 教務
臨床心
理士

臨床心理士関係 5年

366 教育事 教務
保健管
理

保健管理センター関係 10年

367 教育事 教務 会議 入試検討委員会 10年

368 教育事 教務 免除 入学料・授業料免除関係 5年

369 教育事 教務
成績関
係

入学者成績表 常用

370 教育事 教務 奨学 日本学生支援機構奨学金 5年

371 教育事 教務 授業 特別講師 5年

372 教育事 教務
学籍異
動

転学部・転コース 常用

373 教育事 教務
学籍異
動

長期履修学生関係 常用

374 教育事 教務 留学生 チューター 5年

375 教育事 教務 授業 大学院授業科目先行履修関係 3年

376 教育事 教務 授業 大学院授業・履修関係 3年

377 教育事 教務 行事 卒業祝賀会 5年

378 教育事 教務 授業 全学教育科目関係 3年

379 教育事 教務 諸届 身上変更届 5年

380 教育事 教務 証明書 証明書発行関係 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

381 教育事 教務 奨学 奨学金（留学生） 5年

382 教育事 教務 奨学 奨学金(日本人) 5年

383 教育事 教務 成績 受講者名簿・成績報告書 常用

384 教育事 教務 留学生 住宅保証関係 10年

385 教育事 教務 学位 修士論文（学位授与） 常用

386 教育事 教務 雑件 雑件綴 1年

387 教育事 教務 調査 在学者数報告 10年

388 教育事 教務 授業 学際高等研究教育院 3年

389 教育事 教務
公認心
理師

公認心理師関係 5年

390 教育事 教務 諸届 研究生卒業・成績証明書 10年

391 教育事 教務 諸届 研究生宣誓書 10年

392 教育事 教務 会議 教務委員会 10年

393 教育事 教務 教免 教職実践演習関係 5年

394 教育事 教務 教免 教育実習実施委員会 10年

395 教育事 教務 学位 課程博士（学位授与） 常用

396 教育事 教務 調査 学校基本調査 10年

397 教育事 教務 名簿 学研災関係 10年

398 教育事 教務 学位 課題研究・特定研究 5年

399 教育事 教務 入試 学部入試 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

400 教育事 教務 諸届 学部・編入学者卒業・成績証明書 10年

401 教育事 教務 諸届 学生証発行関係 3年

402 教育事 教務 教免 介護等の体験 5年

403 教育事 教務 奨学 海外学会発表等渡航費援助事業 5年

404 教育事 教務
オリエン
テーショ
ン

オリエンテーション関係 10年

405 教育事 教務
オープン
キャンパ
ス

オープンキャンパス 5年

406 教育事 教務 就職 インターンシップ 3年

407 教育事 教務 コロナ 新型コロナウイルス感染症対応 5年

408 教育事 教務
認証評
価

東北大学における教育の質保証 5年

409 教育事 教務 奨学 挑戦的研究支援プロジェクト 5年

410 教育事 教務 授業 学都仙台単位互換ネットワーク 3年

411 教育事 教務
学外研
修

学外研修等の届出 3年

412 教育事 教務 授業 学務情報システム関係 3年


