
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1
デジタル変
革推進

情報総務 会議 国立大学法人等情報化連絡協議会関係 10年

2
デジタル変
革推進

情報総務 会議 東北地区国立大学法人等情報化連絡協議会関係 10年

3
デジタル変
革推進

情報総務 会議 大学ICT推進協議会関係 5年

4
デジタル変
革推進

情報総務 会議 大学ICT推進協議会理事会関係 5年

5
デジタル変
革推進

情報総務 会議 経営企画会議・部局長連絡会議 10年

6
デジタル変
革推進

情報総務 会議 データアクセス統括委員会 10年

7
デジタル変
革推進

情報総務 予算 要求書（令和4年3月31日作成分まで） 30年

8
デジタル変
革推進

情報総務 予算 要求書（令和4年4月1日作成分から） 20年

9
デジタル変
革推進

情報総務 予算 配分通知書 10年

10
デジタル変
革推進

情報総務 予算 実績報告 10年

11
デジタル変
革推進

情報総務 予算 執行状況調 10年

12
デジタル変
革推進

情報総務 予算 全学的基盤経費関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

13
デジタル変
革推進

情報総務 予算 全学的基盤経費関係（令和4年4月1日作成分から） 20年

14
デジタル変
革推進

情報総務 予算 総長裁量経費関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

15
デジタル変
革推進

情報総務 調達 購入依頼書 5年

16
デジタル変
革推進

情報総務 外部資金 科学研究費奨励研究関係 5年

17
デジタル変
革推進

情報総務 調達 特定調達関係綴 5年

18
デジタル変
革推進

情報総務 契約 ソフトウェア関連 5年

19
デジタル変
革推進

情報総務 契約 その他 5年

20
デジタル変
革推進

情報総務 人件費 本部内運営費等雇用者調 3年

21
デジタル変
革推進

情報総務 規程 規程改正関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年
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22
デジタル変
革推進

情報総務 規程 規程改正関係（令和4年4月1日作成分から） 20年

23
デジタル変
革推進

情報総務 目標・計画 中期目標・中期計画（令和4年3月31日作成分まで） 30年

24
デジタル変
革推進

情報総務 目標・計画 中期目標・中期計画（令和4年4月1日作成分から） 20年

25
デジタル変
革推進

情報総務 評価 大学機関別認証評価 10年

26
デジタル変
革推進

情報総務 照会・調査 照会・調査・提出関係（学内） 3年

27
デジタル変
革推進

情報総務 照会・調査 照会・調査・提出関係（他機関等） 3年

28
デジタル変
革推進

情報総務 研修 情報システム統一研修関係 5年

29
デジタル変
革推進

情報総務 研修 各層別サイバーセキュリティ研修 3年

30
デジタル変
革推進

情報総務 勤務 旅行計画書 1年

31
デジタル変
革推進

情報総務 勤務 勤務時間報告書 5年

32
デジタル変
革推進

情報総務 勤務 時間外労働延長申請 3年

33
デジタル変
革推進

情報総務 勤務 フレックスタイム利用申請 3年

34
デジタル変
革推進

情報総務 勤務 長期出張者調べ 3年

35
デジタル変
革推進

情報総務 勤務 兼業関係 3年

36
デジタル変
革推進

情報総務 人事 昇給・勤勉手当関係 10年

37
デジタル変
革推進

情報総務 人事 発令申請書（令和4年3月31日作成分まで） 30年

38
デジタル変
革推進

情報総務 人事 発令申請書（令和4年4月1日作成分から） 20年

39
デジタル変
革推進

情報総務 人事 兼務関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

40
デジタル変
革推進

情報総務 人事 兼務関係（令和4年4月1日作成分から） 20年

41
デジタル変
革推進

情報総務 共有 施設・資産 3年

42
デジタル変
革推進

情報総務 コロナ対応 海外渡航申請 10年
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43
デジタル変
革推進

共通基盤 システム 教職員グループウェア構築業務一式納品物
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

44
デジタル変
革推進

共通基盤 運用・管理 共通基盤システム運用・管理関係 3年

45
デジタル変
革推進

業務推進 保守 事務用電子計算機システム　保守関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

46
デジタル変
革推進

業務推進 資料 事務用電子計算機システム　機種更新関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

47
デジタル変
革推進

業務推進 資料 事務用メールシステム関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

48
デジタル変
革推進

業務推進 資料 事務情報ネットワークシステム　更新関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

49
デジタル変
革推進

業務推進 資料 事務情報ネットワークシステム　導入関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

50
デジタル変
革推進

業務推進 資料 事務用電子計算機システム　運用関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

51
デジタル変
革推進

業務推進
人事給与シ
ステム

人事給与システム導入関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

52
デジタル変
革推進

業務推進
人事給与シ
ステム

人事給与システム運用関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

53
デジタル変
革推進

業務推進
財務会計シ
ステム

財務会計システム導入関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

54
デジタル変
革推進

業務推進
財務会計シ
ステム

財務会計システム運用関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

55
デジタル変
革推進

業務推進
学納金シス
テム

学納金管理システム導入関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

56
デジタル変
革推進

業務推進
学納金シス
テム

学納金管理システム運用関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

57
デジタル変
革推進

業務推進
共済システ
ム

共済組合事務システム運用関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

58
デジタル変
革推進

業務推進
授業料免除
システム

授業料免除システム導入関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

59
デジタル変
革推進

業務推進
授業料免除
システム

授業料免除システム運用関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

60
デジタル変
革推進

業務推進 システム 業務システムインストール関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

61
デジタル変
革推進

業務推進 ＩＴ監査 ＩＴ監査関係 10年

62
デジタル変
革推進

業務推進 予算 総長裁量経費関係 20年

63
デジタル変
革推進

業務推進 予算 全学的基盤経費関係 20年
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64
デジタル変
革推進

業務推進 照会・調査 エビデンスシステム(内閣府)関係 10年

65
デジタル変
革推進

学務情報 会議 学務情報システム運営委員会 10年

66
デジタル変
革推進

学務情報 会議 教務事務電算化推進委員会 10年

67
デジタル変
革推進

学務情報 会議 教務情報システム実務担当者連絡会議 10年

68
デジタル変
革推進

学務情報 会議 教務情報システムに関する検討委員会関係 10年

69
デジタル変
革推進

学務情報 会議 教務情報システム運営委員会 10年

70
デジタル変
革推進

学務情報 会議 教務情報システム仕様策定関係綴
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

71
デジタル変
革推進

学務情報 会議 教務情報システム仕様策定委員会関係 10年

72
デジタル変
革推進

学務情報 会議 教務情報システム技術審査関係 10年

73
デジタル変
革推進

学務情報 会議 教務情報システム技術審査会関係 10年

74
デジタル変
革推進

学務情報 会議 教務情報システム技術審査会（ハード機種更新） 10年

75
デジタル変
革推進

学務情報 仕様書 学務情報システム基本設計書
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

76
デジタル変
革推進

学務情報
障害・要望
書

各学部からの要望書 1年

77
デジタル変
革推進

学務情報 運用・管理 磁気カード再発行関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

78
デジタル変
革推進

学務情報 運用・管理 磁気カード関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

79
デジタル変
革推進

学務情報 運用・管理 証明書自動発行機メンテナンス記録 3年

80
デジタル変
革推進

学務情報 運用・管理 証明書自動発行機運用・管理関係 3年

81
デジタル変
革推進

学務情報 運用・管理 個人情報ファイル関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

82
デジタル変
革推進

学務情報 運用・管理 個人情報ファイル関係（令和4年4月1日作成分から） 20年

83
デジタル変
革推進

学務情報 システム 学務情報システム
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

84
デジタル変
革推進

学務情報 要項 教務情報関係要項 30年
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85
デジタル変
革推進

DX WG資料 印鑑フリー関係 3年

86
デジタル変
革推進

DX WG資料 ICT関係 3年

87
デジタル変
革推進

DX WG資料 RPA関係 3年

88
デジタル変
革推進

DX WG資料 クラウドPBX関係 3年

89
デジタル変
革推進

DX WG資料 チャットボット関係 3年

90
デジタル変
革推進

DX WG資料 プロモーション関係 3年

91
デジタル変
革推進

DX WG資料 働き場所フリー関係 3年

92
デジタル変
革推進

DX WG資料 ステークホルダーマネジメント関係 3年

93
デジタル変
革推進

DX WG資料 CRM関係 3年

94
デジタル変
革推進

DX WG資料 業務のイノベーション関係 3年

95
デジタル変
革推進

DX WG資料 業務のスマート化関係 3年

96
デジタル変
革推進

DX WG資料 部局DX普及・促進関係 3年

97
デジタル変
革推進

DX WG資料 東北大アプリ関係 3年

98
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

規程 規程改正関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

99
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

規程 規程改正関係（令和4年4月1日作成分から） 20年

100
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

会議 機構連絡会 10年

101
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

会議
全学情報化戦略会議関係（令和4年3月31日作成分ま
で）

30年

102
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

会議
全学情報化戦略会議関係（令和4年4月1日作成分か
ら）

20年

103
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

会議 企画調整会議関係（平成25年3月31日作成分まで） 10年

104
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

会議 企画調整会議関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

105
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

会議 企画調整会議関係（令和4年4月1日作成分から） 20年
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106
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

会議
情報システム利用連絡会議関係（令和4年3月31日作成
分まで）

30年

107
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

会議
情報システム利用連絡会議関係（令和4年4月1日作成
分から）

20年

108
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

会議 会議委員委嘱関係 10年

109
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

人事 兼務関係（令和4年3月31日作成分まで） 30年

110
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

人事 兼務関係（令和4年4月1日作成分から） 20年

111
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

人事 発令申請書（令和4年3月31日作成分まで） 30年

112
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

人事 発令申請書（令和4年4月1日作成分から） 20年

113
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

人事 中央枠教員の活動報告 3年

114
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

勤務 出勤簿(休暇簿) 3年

115
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

勤務 裁量労働関係 3年

116
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

勤務 兼業関係 3年

117
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

外部資金 科学研究費助成金関係 5年

118
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

外部資金 共同研究関係 20年

119
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

申請 情報システム部局実施責任者等連絡 3年

120
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

コロナ対応 海外渡航申請 10年

121
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム 統合電子認証システム
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

122
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム 東北大学ポータルサイト（SRP）
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

123
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム
セキュア・リバース・プロキシシステム構築業務　納品成
果物

システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

124
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム
全学クラウドメールアカウント連携システム構築業務一
式納品物

システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

125
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム 教職員グループウェア DKIM 対応作業
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

126
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム 教職員グループウェアのシステム移行一式
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

127
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム SSO認証基盤の利用　一式
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

128
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム 統合電子認証アカウント連携システム構築保守業務
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

129
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム 認証システム連携関係
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで

130
デジタル変
革推進

データシナ
ジー創生機
構

システム 統合電子認証システム　一式　納品物
システム稼働終了後
公文書室の評価が終
了するまで


