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1 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

届出 東北通商産業局届出関係 常用

2 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

台帳 構内電話管理台帳 常用

3 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

協議書 営繕工事実施協議・承認書（電話）関係 3年

4 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

保全業務 保全業務仕様書関係 常用

5 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

電力協定 電気に関する受給協定・給電申合せ等関係 常用

6 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

通信契約 通信回線契約関係 常用

7 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

指定工場 エネルギー管理指定工場関係 常用

8 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

届出 ＰＣＢ保管状況届出 常用

9 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

通知 部局への各種通知 3年

10 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

ガス契約 仙台市都市ガス契約関係 常用

11 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

汚染賦課金 汚染負荷量賦課金申告関係 5年

12 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

光熱水量 電気等の使用量について 10年

13 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

指定工場 エネルギー管理指定工場関係 常用

14 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

調査 電波障害対策関係 常用

15 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

届出 電波伝搬障害届出 常用

16 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

申請 設備各種届出書 常用

17 施設環 電気第一 申請 設備各種届出書 常用

18 施設環 電気第一 届出 消防用設備等設置届出書その他消防関係届出書 常用

19 施設環 電気第二 申請 設備各種届出書 常用

20 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

申請 設備各種届出書 常用

21 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

文書管理 法人文書ファイル管理簿等の更新（令和４年３月３１日作成分まで） 30年

22 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

文書管理
法人文書ファイル管理簿等の更新（令和４年４月１日以降作成分か
ら）

20年

23 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

届出 電力需要調査・自家発電運転半期報 常用

24 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

委員会 環境マネジメント専門委員会関係 10年

25 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

環境 環境報告書関係 10年
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26 施設環
電気・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

PCB PCB含有電気機器等関係 30年

27 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

安衛法・高
圧ガス保安
法

部局依頼（総長印・押印）関係 設備廃止後5年

28 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

安衛法 設備届 10年

29 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

危険物 危険物届出関係 設備廃止後5年

30 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

予算
環境保全センター予算
作業環境測定経費

10年

31 施設環 専門職員 環境 環境報告書関係 10年

32 施設環 専門職員 環境 環境配慮契約関係 3年

33 施設環 専門職員 届出 空調等第一種特定製品調査報告関係 10年

34 施設環
設備環境
課

届出 設備環境課　決裁関係 10年

35 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

調査 電波障害対策関係 常用

36 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

届出 電波伝搬障害届出関係 常用

37 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

環境 フロン排出抑制法説明会関係 10年

38 施設環
機械・環境
ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ

環境 空調等第一種特定製品調査関係 10年


