
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1 施計 総務 会議 施設整備委員会 10年

2 施計 総務 会議 施設整備・運用委員会 10年

3 施計 総務 会議 キャンパス整備委員会 10年

4 施計 総務 会議 キャンパス総合計画委員会 10年

5 施計 総務 会議 施設計画・評価委員会 10年

6 施計 総務 会議 埋蔵文化財調査研究センター関係会議 10年

7 施計 総務 会議 埋蔵文化財調査室運営委員会 10年

8 施計 総務 会議 事務組織見直し委員会（施設部会含む） 10年

9 施計 総務 会議 国立大学施設担当部課長会議 10年

10 施計 総務 会議 国立大学法人等施設担当部課長会 10年

11 施計 総務 会議 七国立大学施設部長会議 10年

12 施計 総務 会議
七国立大学法人等施設担当理事連絡会・部長連
絡会

10年

13 施計 総務 会議 東北地区国立大学施設部課長会議 10年

14 施計 総務 会議 東北地区国立大学法人等施設担当部課長会議 10年

15 施計 総務 会議 移転整備調査室関係 10年

16 施計 総務 会議 キャンパス計画室関係 10年

17 施計 総務 会議
キャンパス施設に関する将来計画のあり方検討Ｗ
Ｇ

10年

18 施計 総務 任用 技術系職員採用 10年

19 施計 総務
勤務時
間・休
暇

出勤簿 3年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

20 施計 総務
勤務時
間・休
暇

休暇簿 3年

21 施計 総務
勤務時
間・休
暇

埋文非常勤職員勤務時間報告書 3年

22 施計 総務
災害補
償

災害補償（令和4年3月31日作成分まで） 30年

23 施計 総務
災害補
償

災害補償（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

24 施計 総務 人事 諸証明願 1年

25 施計 総務
財形貯
蓄

財産形成貯蓄関係 解約後5年

26 施計 総務
健康診
断

健康診断関係 離職後5年

27 施計 総務 諸手当 超過勤務手当報告書 3年

28 施計 総務
赴任旅
費

赴任旅費関係 1年

29 施計 総務 旅費 出張関係（海外渡航） 1年

30 施計 総務 旅費 出張関係（旅行命令） 1年

31 施計 総務 予算 予算要求関係 10年

32 施計 総務 予算 予算示達関係 10年

33 施計 総務 予算 埋文センター諸経費 10年

34 施計 総務
会計検
査

予算執行職員の補助者命免簿 5年

35 施計 総務
物品管
理

物品請求命令書 5年

36 施計 総務
物品管
理

物品管理簿 5年

37 施計 総務
物品管
理

物品供用簿 5年

38 施計 総務
物品管
理

物品使用簿 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

39 施計 総務
物品管
理

ハイタクチケット受払簿 1年

40 施計 総務
物品管
理

施設部自動車使用者指名簿 1年

41 施計 総務
物品管
理

毒物・劇物関係 5年

42 施計 総務
国有財
産

補修請求 5年

43 施計 総務 通知 文部省通知 5年

44 施計 総務 調査 国立学校施設担当部課職員現状調査 5年

45 施計 総務 研修会 施設担当職員研修会・説明会・講習会等 5年

46 施計 総務
災害復
旧

職員派遣依頼・業務委託依頼 10年

47 施計 総務 登録 被災文教施設応急危険度判定士登録 10年

48 施計
契約・
監理

調書 調書関係 10年

49 施計
契約・
監理

政調 政府調達協定関係 5年

50 施計
契約・
監理

資格審
査

資格審査関係 5年

51 施計
契約・
監理

資格審
査

業者選定関係 5年

52 施計
契約・
監理

入札 入札手続関係 5年

53 施計
契約・
監理

官公需 中小企業関係 5年

54 施計
契約・
監理

工事契
約

工事請負契約関係 10年

55 施計
契約・
監理

設計 設計監理関係 10年

56 施計
契約・
監理

監督 監督・検査関係 10年

57 施計
契約・
監理

通知 事務処理関係 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

58 施計
契約・
監理

通知 会計関係通知等 10年

59 施計
契約・
監理

入札 入札結果等公表 3年

60 施計
契約・
監理

会計検
査

決算会計実施検査 10年

61 施計
契約・
監理

保全 保全業務関係 10年

62 施計
契約・
監理

負担行
為

支出負担行為（控）関係 5年

63 施計
契約・
監理

伝票 財務会計システム伝票関係 10年

64 施計
契約・
監理

報告 各種報告書関係 5年

65 施計
契約・
監理

システ
ム

建設工事資格審査事務システムマスタファイル 5年

66 施計
契約・
監理

ＰＦＩ関
係

ＰＦＩ施設整備関係書類 10年

67 施計
契約・
監理

委員会 各種委員会関係 5年

68 施計
契約・
監理

資料 事務処理関係 5年

69 施計
契約・
監理

要求書
施設災害復旧事業計画書（令和4年3月31日作成
分まで）

30年

70 施計
契約・
監理

要求書
施設災害復旧事業計画書（令和4年4月1日以降作
成分から）

20年

71 施計
契約・
監理

計画書 ＰＦＩ施設整備関係書類 10年

72 施計 企画 要求書
国立大学法人施設整備費等要求書（令和4年3月
31日作成分まで）

30年

73 施計 企画
文科_
概算

国立大学法人施設整備費等要求書（令和4年4月1
日以降作成分から）

20年

74 施計 企画 要求書
施設災害復旧事業計画書（令和4年3月31日作成
分まで）

30年

75 施計 企画
文科_
災害

施設災害復旧事業計画書（令和4年4月1日以降作
成分から

20年

76 施計 企画 計画書 国立大学法人等施設整備事業（実施計画） 30年
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77 施計 企画
文科_
実施計
画

国立大学法人等施設整備事業（実施計画） 20年

78 施計 企画 計画書 施設長期計画書 30年

79 施計 企画 申請
施設整備費補助金交付申請書、計画変更申請書、施
設整備費補助金（概算）払請求書、施設整備費補助金
等支出予定額調（令和4年3月31日作成分まで）

30年

80 施計 企画
文科_
補助金

施設整備費補助金交付申請書、計画変更申請書、施
設整備費補助金（概算）払請求書、施設整備費補助金
等支出予定額調（令和4年4月1日以降作成分から）

20年

81 施計 企画 申請
施設費交付事業費交付申請書、実績報告書、施
設費交付事業支払（概算）払請求書（令和4年3月
31日作成分まで）

30年

82 施計 企画
学授_
交付金

施設費交付事業費交付申請書、実績報告書、施
設費交付事業支払（概算）払請求書（令和4年4月1
日以降作成分から）

20年

83 施計 企画 申請 長期借入認可申請・長期借入償還計画認可申請 30年

84 施計 企画 協議書
営繕工事実施協議書・他等関係（令和4年3月31日
作成分まで）

10年

85 施計 企画
学内_
営繕協
議

営繕工事実施協議書・他等関係（令和4年4月1日
以降作成分から）

10年

86 施計 企画 計画書 国立学校防火施設整備 30年

87 施計 企画 計画書 学校建築年報（国立学校編） 15年

88 施計 企画
押印関
係

部局依頼（副学長印・押印） 20年

89 施計 企画 調査 国立学校施設実態調査 30年

90 施計 企画 調査
国立大学法人等施設実態調査（令和4年3月31日
作成分まで）

30年

91 施計 企画
文科_
調査

国立大学法人等施設実態調査（令和4年4月1日以
降作成分から

20年

92 施計 企画 調査 健全度調査関係 30年

93 施計 企画 調査 吹き付けアスベスト等実態調査 ４0年

94 施計 企画 通知

施設整備費補助金交付決定通知、施設整備費補助事業費決定通
知書、施設整備費補助金確定通知書（文部科学大臣、企画部長通
知）、施設費交付事業費交付決定通知書、施設費貸付事業・施設
費交付事業費通知、施設費交付事業確定通知書（財務・経営セン
ター長通知）（令和4年3月31日作成分まで）

30年
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95 施計 企画
文科_
通知

施設整備費補助金交付決定通知、施設整備費補助事業費
決定通知書、施設整備費補助金確定通知書（文部科学大
臣、企画部長通知）（令和4年4月1日以降作成分から）

20年

96 施計 企画
学授_
通知

施設費交付事業費交付決定通知書、施設費貸付事業・施設
費交付事業費通知、施設費交付事業確定通知書（財務・経
営センター長通知）（令和4年4月1日以降作成分から）

20年

97 施計 企画 通知
文部科学省通知文書・事務連絡等（令和4年3月31
日作成分まで）

30年

98 施計 企画
文科_
通知

文部科学省通知文書・事務連絡等（令和4年4月1
日以降作成分から）

20年

99 施計 企画 調査 埋蔵文化財関係 常用

100 施計
整備計
画

要求書 総長裁量経費要求 5年

101 施計
整備計
画

会議
青葉山新キャンパス整備事業に係るコンサルタン
ト委員会

10年

102 施計
整備計
画

調査
青葉山新キャンパス整備事業に係る現地調査・報
告書

常用

103 施計
整備計
画

計画書
青葉山新キャンパス整備事業に係る基本計画書
類

常用

104 施計
整備計
画

通知 青葉山新キャンパス整備事業に係る官公庁通知 常用

105 施計
整備計
画

資料 環境関係資料 3年

106 施計
整備計
画

会議 ワーキンググループ関係 10年

107 施計
整備計
画

管理 工事発生材調書 10年

108 施計
整備計
画

部局負
担額

共通施設運営費積算及び負担額配分関係 10年

109 施計
整備計
画

グリー
ン

グリーン購入法に基づく調達実績の概要報告 3年


