
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1
キャリア
支援

就職 就職 卒業者の進路状況関係 5年

2
キャリア
支援

就職 行事 キャリア就職フェア 5年

3
キャリア
支援

就職 届 無料職業紹介事業届 5年

4
キャリア
支援

就職 調査 調査・照会（学内） 3年

5
キャリア
支援

就職 調査 調査・照会（学外） 3年

6
キャリア
支援

就職 調査 各種通知関係綴 3年

7
キャリア
支援

就職 雑件 インターンシップ関係綴 3年

8
キャリア
支援

就職 雇用 非常勤講師派遣依頼関係 5年

9
キャリア
支援

就職 会議 キャリア支援専門委員会 10年

10
キャリア
支援

就職 会議 キャリア支援連絡会議 10年

11
キャリア
支援

就職 会議 キャリア支援センター運営会議 10年

12
キャリア
支援

保健管理 会議 保健審議会(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

13
キャリア
支援

保健管理 会議 保健管理センター運営委員会(令和４年３月 31 日作成分まで) 30年

14
キャリア
支援

保健管理 会議 保健管理センター運営委員会(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

15
キャリア
支援

保健管理 会議 保健管理施設協議会関係 10年

16
キャリア
支援

保健管理 会議 学医等連絡協議会 5年

17
キャリア
支援

保健管理 会議 保健管理研究集会関係 10年

18
キャリア
支援

保健管理 健康診断 学生健康診断関係 10年

19
キャリア
支援

保健管理 年報 保健管理センター年報 5年

20
キャリア
支援

保健管理 行事 健康科学講演会 5年

21
キャリア
支援

保健管理 報告 医療廃棄物処理・報告 10年

22
キャリア
支援

保健管理 報告 放射線線量測定報告関係 10年

23
キャリア
支援

学生相談 会議 学生相談所運営委員会(令和４年３月 31 日作成分まで) 30年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

24
キャリア
支援

学生相談 会議 学生相談所運営委員会(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

25
キャリア
支援

学生相談 会議 みやぎ学生相談連絡協議会 5年

26
キャリア
支援

学生相談 記録 学生相談記録 10年

27
キャリア
支援

就職
コロナ対
応

新型コロナウイルス感染症拡大防止対策関連 10年

28
キャリア
支援

就職
コロナ対
応

緊急学生支援パッケージ関係 10年

29
キャリア
支援

就職 雑件 公務員受験案内関係 3年

30
キャリア
支援

就職 雑件 ホームページ掲載 3年

31
キャリア
支援

就職 雑件 ID／PASSWORD発行 3年

32
キャリア
支援

就職 雑件 企業・求人情報申請 3年

33
キャリア
支援

就職 雑件 学内アルバイト 3年

34
キャリア
支援

就職 雑件 AIRDO　就活支援割引運賃利用関係 3年

35
キャリア
支援

就職 雑件 ソーシャルインパクト創出支援事業 5年

36
キャリア
支援

就職 雑件 学務情報システム配信 3年

37
キャリア
支援

就職 就職 キャリア支援センター実施プログラム（個別相談） 5年

38
キャリア
支援

就職 就職 キャリア支援センター実施プログラム（イベント） 5年

39
キャリア
支援

就職 調査 仙台公共職業安定所調査関係 5年

40
キャリア
支援

就職 調査 調査・照会　文科省 3年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1
キャリア
支援

塾 資料 塾関連 20年

2
キャリア
支援

塾 資料 高度技術経営塾 20年

3
キャリア
支援

塾 資料 イノベーション創発塾 20年

4
キャリア
支援

就職 内定 就職内定者資料 10年

5
キャリア
支援

就職
インターン
シップ

インターンシップ参加者綴 10年

6
キャリア
支援

人事 雇用 常勤・非常勤職員　人事関連書類綴 10年

7
キャリア
支援

会計 資料 原議書綴　10年 10年

8
キャリア
支援

会計 資料 購入依頼書等綴　副本 5年

9
キャリア
支援

総務 資料 旅費関係書類 原本 10年

10
キャリア
支援

総務 資料 出勤簿 10年

11
キャリア
支援

総務 資料 産学協働イノベーション関連綴　原本 10年
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