
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1 留学生 留学総 人事 経費精算書　旅費 5年

2 留学生 留学総 人事 出勤簿 10年

3 留学生 留学総 人事 休暇簿 10年

4 留学生 留学総 人事 人事関係 5年

5 留学生 留学総 庶務 雑件 3年

6 留学生 留学総 会計 契約関係 5年

7 留学生 留学総 会計 会計関係 5年

8 留学生 留学総 会計 留学生経費 5年

9 留学生 留学総 会計 予算関係 5年

10 留学生 留学総 会計 科研費 5年

11 留学生 留学総 会計 債務計上票・経費精算書 5年

12 留学生 留学総 会計 予算振替関係 5年

13 留学生 留学総 会計 決算関係 5年

14 留学生 留学総 会計 経費精算書　旅費 5年

15 留学生 留学総 会議 宮城県留学生交流推進会議 5年

16 留学生 留学総 会議 日本留学試験 10年

17 留学生 留学総 会議 留学フェア 5年

18 留学生 留学総 チューター チューター 5年

19 留学生 SGU
スーパー
グローバ
ル大学

スーパーグローバル大学（令和4年3月31日作成分まで） 30年

20 留学生 SGU
スーパー
グローバ
ル大学

スーパーグローバル大学（令和4年4月1日以降作成分から） 20年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

21 留学生 SI
ソーシャルイ
ンパクト創出
支援事業

大学の国際化によるソーシャルインパクト創出支援事業 5年

22 留学生 国際教
国費留学
生

国費留学生給与 5年

23 留学生 国際教
国費留学
生

国費外国人留学生受入れ 10年

24 留学生 国際教
国費留学
生

国費外国人留学生奨学金支給期間延長 5年

25 留学生 国際教
国費留学
生

国費外国人留学生帰国旅費・渡日旅費 5年

26 留学生 国際教
国費留学
生

日韓理工系留学生受入れ 10年

27 留学生 国際教
私費留学
生

外国政府派遣留学生受入れ 10年

28 留学生 国際教
私費留学
生

宮城県費留学生受入れ 10年

29 留学生 国際教 奨学金 学習奨励費 5年

30 留学生 国際教 奨学金 民間奨学金 5年

31 留学生 国際教 奨学金 総長特別奨学金 5年

32 留学生 国際教 奨学金 日本語教育教務システム関係　 10年

33 留学生 国際教 名簿 外国人留学生名簿 5年

34 留学生 国際教 行事 見学旅行 5年

35 留学生 国際教 行事 藤野先生記念奨励賞 5年

36 留学生 国際教
研修コー
ス

日本語研修コース受入関係 5年

37 留学生 国際教
高セその
他

JICA研修生関係 5年

38 留学生 国際教 その他 退学者等名簿・中長期在留者の受入に関する届け出 5年

39 留学生 FGL 入試 国際学士コース入試関係 10年

40 留学生 FGL 入試 国際学士コース入試出願書類 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

41 留学生 FGL 会議 FGL実施委員会 10年

42 留学生 FGL 会議 FGL学部担当及び全学教育担当合同委員会 10年

43 留学生 FGL 広報 Tohoku University Summer School 5年

44 留学生 FGL 調査 調査関係 3年

45 留学生 FGL 入学 オリエンテーション・入学式・入学者提出書類 5年

46 留学生 FGL 教務 教務関係 5年

47 留学生 留学交 短プロ 式典・発表会関係 5年

48 留学生 留学交 短プロ 短期留学生受入プログラム　JYPE 5年

49 留学生 留学交 短プロ 直接配置交換留学生　手続関係 5年

50 留学生 留学交 短プロ COLABS(受入）　手続関係 5年

51 留学生 留学交 短プロ 見学旅行 5年

52 留学生 留学交 短プロ COLABS短期集中型・ワークショップ型 5年

53 留学生 留学交 短プロ 人文・社会科学短期留学生受入プログラム　IPLA 5年

54 留学生 留学交 奨学金 海外留学支援制度（協定受入） 7年

55 留学生 留学交 奨学金 留学生交流支援制度（SSSV) 5年

56 留学生 留学交 奨学金 住友商事交換留学生奨学金 7年

57 留学生 留学交 奨学金 海外留学支援制度（協定受入）支給関係 7年

58 留学生 留学交 奨学金 海外留学支援制度（協定派遣・協定受入）申請書 5年

59 留学生 留学交 奨学金 自然科学系共同研究推進型受入留学生奨学金 7年

60 留学生 留学交 受入 Tohoku University Science Summer Program 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

61 留学生 留学交 受入 東北大学日本語サマープログラム（TUJP） 5年

62 留学生 留学交 受入 特別訪問研修生受入許可（国際交流センター分） 10年

63 留学生 留学交 受入 スウェーデン・KTH　ダブルディグリープログラム 5年

64 留学生 留学交 受入 フランス　ダブルディグリープログラム 5年

65 留学生 留学交 受入 中国・清華大学　共同教育プログラム 5年

66 留学生 留学交 受入 大学の世界展開力強化事業 5年

67 留学生 留学交 受入 交換留学プログラム募集・結果通知 10年

68 留学生 留学交 受入 Tohoku University Arts and Letters Summer Program(TASP) 5年

69 留学生 留学交 協定
大学間交流協定に基づく外国人留学生に対する授業料
不徴収関係

5年

70 留学生 留学交 協定 ＵＭＡＰ 5年

71 留学生 留学交 協定 T.I.M.E. 10年

72 留学生 留学交 協定 学術交流協定関係 常用

73 留学生 留学交 協定 ダブルディグリー協定関係 常用

74 留学生 留学交 会議 短期留学生受入実施委員会 5年

75 留学生 留学交 会議 JYPE/COLABS実施委員会 5年

76 留学生 留学交 会議 自然科学系学生交流実施委員会 10年

77 留学生 留学交 会議 人文・社会科学系学生交流実施委員会 10年

78 留学生 留学交 会議 国際共同教育委員会 10年

79 留学生 海外留 派遣 東北大学基金グローバル萩海外留学奨励賞 5年

80 留学生 海外留 派遣 グローバル人材育成推進事業 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

81 留学生 海外留 派遣 短期派遣留学実施委員会 10年

82 留学生 海外留 派遣 JASSO海外留学支援制度（協定派遣）奨学金支給関係
最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

83 留学生 海外留 派遣
海外留学支援制度（短期派遣）プログラム枠　自然科学
系短期共同研究留学生派遣プログラム　COLABS派遣

5年

84 留学生 海外留 派遣 スタディアブロードプログラム（SAP） 10年

85 留学生 海外留 派遣 入学前海外研修 10年

86 留学生 海外留 派遣
官民協働海外留学支援制度トビタテ！留学JAPAN日本
代表プログラム奨学金等支給関係

最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

87 留学生 海外留 派遣
JASSO海外留学支援制度（短期派遣）奨学金支給関係
在籍確認及び支給確認簿

最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

88 留学生 海外留 派遣 国際共同学位取得支援制度 5年

89 留学生 海外留 派遣 協定校主催ショートプログラム 10年

90 留学生 海外留 派遣 ショートプログラム（協定校以外） 10年

91 留学生 海外留 派遣 海外体験プログラム 10年

92 留学生 海外留 派遣 東北大学イングリッシュアカデミー　TEA 10年

93 留学生 海外留 派遣 奨学金派遣 5年

94 留学生 海外留 派遣 TOEFL/IELTS対策集中英語講座 10年

95 留学生 海外留 派遣 TOEFL ITP 10年

96 留学生 海外留 派遣
JASSO海外留学支援制度（短期派遣）奨学金支給関係
在籍確認簿原本

最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

97 留学生 海外留 派遣 海外体験・ショートプログラム 10年

98 留学生 海外留 派遣 業務スーパージャパンドリーム奨学金 5年

99 留学生 海外留 派遣 ダブルディグリープログラム・共同教育プログラム(派遣) 10年

100 留学生 海外留 派遣 中国・上海交通大学 Program for FGHR (派遣) 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

101 留学生 海外留 派遣 ファカルティレッドプログラム（FL) 10年

102 留学生 海外留 派遣 海外留学支援制度(短期派遣）学生派遣関係 5年

103 留学生 海外留 派遣 JASSO海外留学支援制度（短期派遣）奨学金支給関係
最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

104 留学生 海外留 派遣
官民協働海外留学支援制度トビタテ！留学JAPAN日本
代表プログラム

最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

105 留学生 海外留 派遣
官民協働海外留学支援制度トビタテ！留学JAPAN日本
代表プログラム在籍確認及び受領確認簿

最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

106 留学生 海外留 派遣
東北大学基金グローバル萩海外留学奨励賞奨学金等支
給関係

5年

107 留学生 海外留 派遣 JASSO海外留学支援制度（短期派遣）報告書
最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

108 留学生 海外留 派遣 JASSO海外留学支援制度（協定派遣）報告書
最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

109 留学生 海外留 派遣 JASSO海外留学支援制度（短期派遣）登録関連
最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

110 留学生 海外留 派遣 JASSO海外留学支援制度（協定派遣）登録関連
最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

111 留学生 海外留 派遣 JASSO海外留学支援制度（短期派遣）
最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

112 留学生 海外留 派遣 JASSO海外留学支援制度（協定派遣）
最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

113 留学生 海外留 派遣
JASSO海外留学支援制度（協定派遣）奨学金支給関係
在籍確認及び支給確認簿

最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

114 留学生 海外留 派遣
JASSO海外留学支援制度（協定派遣）奨学金支給関係
在籍確認簿原本

最後の派遣者の派
遣終了年度の翌年
から起算して5年

115 留学生 海外留 派遣 TOMODACHI住友商事奨学金プログラム 5年

116 留学生 海外留 派遣 海外留学生安全対策協議会　JCSOS 10年

117 留学生 海外留 派遣 APRU 10年

118 留学生 海外留 派遣
挑創カレッジ東北大学グローバルリーダー育成プログラ
ム

10年

119 留学生 海外留 会議 グローバル人材育成推進事業実施委員会 10年


