
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1 学生支援 企画 会議 補導協議会議事要録(令和４年３月31日作成分まで) 30年

2 学生支援 企画 会議 補導協議会議事要録(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

3 学生支援 企画 会議 学生生活協議会(令和４年３月31日作成分まで) 30年

4 学生支援 企画 会議 学生生活協議会(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

5 学生支援 企画 会議 学生生活支援審議会(令和４年３月31日作成分まで) 30年

6 学生支援 企画 会議 学生生活支援審議会(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

7 学生支援 企画 会議 国立七大学学生課長会議 10年

8 学生支援 企画 会議 東北地区国立大学学生課長会議 10年

9 学生支援 活動支援 会議 川渡共同セミナーセンター連絡協議会 5年

10 学生支援 企画 勤務時間 出勤簿 10年

11 学生支援 企画 勤務時間 超過勤務等命令簿 5年

12 学生支援 企画 勤務時間 休暇簿 10年

13 学生支援 企画 勤務時間 休日振替簿 10年

14 学生支援 企画 会議 川渡共同セミナーセンター審議会 10年

15 学生支援 企画 会議 川渡共同セミナーセンター運営委員会 10年

16 学生支援 企画 行事 川渡共同セミナーセンター主催事業関係 5年

17 学生支援 企画 申請 川渡共同セミナーセンター使用許可証 1年

18 学生支援 企画 報告 川渡共同セミナーセンター利用状況関係 5年

19 学生支援 企画 報告 防火防災関係 5年

20 学生支援 企画 報告 自動車継続検査 5年

21 学生支援 企画 借用 土地借用覚書等関係 事由消滅後5年

22 学生支援 企画 借用 土地借用関係 事由消滅後5年

23 学生支援 企画 借用 自動車借用関係 3年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

24 学生支援 企画 照会 現況調査・照会等 1年

25 学生支援 企画 勤務時間 休業日変更届 10年

26 学生支援 企画 講習会 整備管理者講習会 3年

27 学生支援 企画 講習会 危険物取扱者保安講習会 3年

28 学生支援 企画 講習会 電気主任技術者補助者会議 3年

29 学生支援 活動支援 会議 課外活動専門委員会 10年

30 学生支援 活動支援 行事 全国七大学総合体育大会 10年

31 学生支援 活動支援 行事 東北地区大学総合体育大会 5年

32 学生支援 活動支援 行事 海上運動会関係 3年

33 学生支援 活動支援 行事 北雄杯駅伝大会関係 3年

34 学生支援 活動支援 行事 深夜マラソン関係 3年

35 学生支援 活動支援 行事 学友会合同表彰式 5年

36 学生支援 活動支援 行事 学友会文化部石田杯 5年

37 学生支援 活動支援 行事 新入生歓迎会 5年

38 学生支援 活動支援 行事 大学祭 5年

39 学生支援 企画 行事 総長賞 10年

40 学生支援 企画 行事 総長優秀学生賞 10年

41 学生支援 活動支援 行事 各種体育大会等への選手団の派遣関係 3年

42 学生支援 活動支援 申請 体育施設使用許可申請 1年

43 学生支援 活動支援 申請 団体旅行申込書交付願 1年

44 学生支援 企画 申請 川渡共同セミナーセンター等使用伺 1年

45 学生支援 活動支援 研修 サークルリーダーシップセミナー 5年

46 学生支援 活動支援 学友会 学友会総務部関係 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

47 学生支援 活動支援 学友会 学友会部長・副部長・指導者委嘱 1年

48 学生支援 活動支援 学生団体 学生団体結成・継続届 5年

49 学生支援 企画 通知 学生関係事故調査等 3年

50 学生支援 企画 届出 盗難関係 1年

51 学生支援 企画 届出 事故・被害関係 1年

52 学生支援 企画 証明 各種証明書関係 1年

53 学生支援 企画
学生生活
案内

学生生活案内 1年

54 学生支援 企画 懲戒 学生懲戒処分関係(令和４年３月31日作成分まで) 30年

55 学生支援 企画 懲戒 学生懲戒処分関係(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

56 学生支援 企画 照会 他大学からの照会事項等 1年

57 学生支援 企画 覚書 覚書関係 事由消滅後10年

58 学生支援 企画 申請 教室使用許可願 1年

59 学生支援 厚生 申請 通学証明書交付願 1年

60 学生支援 厚生 申請 学割証交付願（手書き発行用） 1年

61 学生支援 厚生 紹介台帳 アパート・下宿等物件票 1年

62 学生支援 企画
拾得物処
理

拾得物処理関係 1年

63 学生支援 厚生 会議 国立大学厚生課長会議 5年

64 学生支援
学生寄宿
舎

会議 東北地区国立大学学寮担当課長会議 5年

65 学生支援 厚生 雑件 生協・指定商関係 15年

66 学生支援 厚生 雑件 雑関係書類 3年

67 学生支援 企画 勤務関係 職員の勤務関係 10年

68 学生支援 企画 超過勤務 超過勤務等命令簿 5年

69 学生支援 学寮 集団給食 集団給食関係 5年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

70 学生支援 学寮 集団給食 集団給食施設栄養状況報告書 5年

71 学生支援 学寮 集団給食 集団給食施設実態調査関係 5年

72 学生支援 学寮 集団給食 喫食率調 3年

73 学生支援 学寮 集団給食 給食日誌・検食簿・献立表関係 3年

74 学生支援 学寮 集団給食 集団給食施設巡回指導関係 5年

75 学生支援 学寮 集団給食 集団給食衛生関係 5年

76 学生支援 学寮 集団給食 集団給食雑関係 3年

77 学生支援 厚生 証明 学割証関係 3年

78 学生支援 奨学金 民間奨学 各種民間団体奨学金関係 5年

79 学生支援 奨学金 公共奨学 各種公共団体奨学金関係 5年

80 学生支援 奨学金 学内奨学 各種学内奨学金関係 5年

81 学生支援 奨学金 振込 各種奨学金振込関係 5年

82 学生支援 奨学金 名簿 各種奨学団体奨学生名簿 5年

83 学生支援 奨学金
学生支援
機構

採用関係 5年

84 学生支援 奨学金
学生支援
機構

採用後手続き関係 5年

85 学生支援 奨学金
学生支援
機構

通知・照会・その他 5年

86 学生支援 奨学金 通知 通知・照会・その他 5年

87 学生支援 助成金
学生支援
機構

助成金関係 5年

88 学生支援 奨学金 震災 各種奨学金関係（震災） 5年

89 学生支援
入学料免
除

免除 入学料免除関係 5年

90 学生支援
授業料免
除

免除 授業料免除関係 5年

91 学生支援
授業料免
除

免除 照会・回答関係 5年

92 学生支援
授業料免
除

通知 授業料免除関係法令等(令和４年３月31日作成分まで) 30年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

93 学生支援
授業料免
除

通知 授業料免除関係法令等(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

94 学生支援
授業料免
除

通知 規程改正(令和４年３月31日作成分まで) 30年

95 学生支援
授業料免
除

通知 規程改正(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

96 学生支援
授業料免
除

通知 修学支援新制度 10年

97 学生支援
授業料免
除

会議 学資専門委員会 10年

98 学生支援 奨学金 会議 博士課程後期学生を対象とした経済支援制度検討タスク・フォース 10年

99 学生支援
授業料免
除

システム 授業料免除事務システムマスタファイル
5年（ハードウエア変更前に
限る）

100 学生支援 厚生 保険 学生災害保険関係 10年

101 学生支援 学寮 入・退寮 寄宿舎入・退寮関係 10年

102 学生支援 学寮 入・退寮 寮委員会名簿関係 10年

103 学生支援 学寮 諸費 寄宿舎諸費関係 5年

104 学生支援 学寮 訴訟 寄宿舎訴訟関係(令和４年３月31日作成分まで) 30年

105 学生支援 学寮 訴訟 寄宿舎訴訟関係(令和４年４月１日以降作成分から) 20年

106 学生支援 学寮 会議 学寮専門委員会関係 3年

107 学生支援 学寮 会議 ユニバーシティ・ハウス青葉山モニタリング関係 40年

108 学生支援 学寮 食堂 食堂運営会関係 10年

109 学生支援 学寮 雑件 学寮雑件関係 3年

110 学生支援 学寮 点検 学寮設備点検等関係 3年

111 学生支援 学寮 債権 債権発生・変更通知 5年

112 学生支援 学寮 消防 学寮消防関係 5年

113 学生支援 厚生 証明 仙台市交通局関係 3年

114 学生支援 厚生 通学 学都仙台スマートバスマップ関係 3年

115 学生支援 厚生 雑件 付帯海学関係 8年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

116 学生支援 厚生 雑件 学生納付特例制度関係 8年

117 学生支援 学寮 入・退寮 ユニバーシティ・ハウス・応急学生寄宿舎退居承認関係 10年

118 学生支援 学寮 入・退寮 応急学生寄宿舎入居願関係 10年

119 学生支援 活動支援
諸活動支
援

仙台市スポーツ賞関係 3年

120 学生支援 活動支援 学友会 学友会費収入計算書 5年

121 学生支援 活動支援 学友会 学友会費支出決議書 5年

122 学生支援 活動支援
諸活動支
援

東北大学基金課外活動奨励費 5年

123 学生支援 活動支援 学友会 学友会長賞 5年

124 学生支援 活動支援
諸活動支
援

報道部取材関係 3年

125 学生支援 活動支援
諸活動支
援

動産・不動産関係 5年

126 学生支援 活動支援
諸活動支
援

廃液関係綴り 3年

127 学生支援 活動支援 課外活動 萩雪ヒュッテ関係綴り 10年

128 学生支援 活動支援 課外活動 苦情等処理関係 30年

129 学生支援 活動支援 研修 山岳研修関係 3年

130 学生支援 活動支援
コロナ対
応

新型コロナウイルス関係 10年

131 学生支援 学寮
コロナ対
応

新型コロナウイルス関係 10年


