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大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1 入試
入試企
画・調査

会議 入学試験審議会 10年

2 入試 入試広報 会議 入試企画・広報委員会 10年

3 入試 入試広報 会議 入試企画・広報委員会ＷＧ 10年

4 入試 入試広報 会議 入試企画・広報委員会高卒認定ＷＧ 10年

5 入試 入試実施 会議 入試企画・広報委員会情報開示ＷＧ 10年

6 入試
入試企
画・調査

会議 入試企画・広報委員会１０月入学ＷＧ・１０月入学拡充事業 10年

7 入試 入試実施 会議 入試企画・広報委員会新指導要領対応ＷＧ 10年

8 入試 入試実施 会議 入試実施委員会 10年

9 入試 入試実施 会議 入学者選抜委員会 10年

10 入試 入試広報 会議 入試企画・広報委員会ＡＯ入試全学体制ＷＧ 10年

11 入試 入試広報 会議 入試企画・広報委員会入試問題著作権ＷＧ 10年

12 入試 入試広報 会議 入試企画・広報委員会留学生問題ＷＧ 10年

13 入試 入試広報 会議 入試企画・広報委員会危機対応ＷＧ 10年

14 入試 入試広報 会議 入学者選抜会議 10年

15 入試 入試実施 会議 電算集計班会議 5年

16 入試 入試実施 会議 成績調整班会議 5年

17 入試
入試企
画・調査

会議 共通テスト実施本部資料 5年

18 入試
入試企
画・調査

会議 共通テスト実施提要・実施資料関係 5年

19 入試
入試企
画・調査

会議 委嘱 5年

20 入試
入試企
画・調査

会議 大学入学共通テスト試験宮城地区連絡会議 5年

21 入試
入試企
画・調査

会議 大学入学者選抜大学入学共通テスト説明協議会 5年

22 入試
入試企
画・調査

会議 大学入学者選抜・教務関係事項連絡協議会 5年

23 入試
入試企
画・調査

会議 入試センター教員ミーティング 5年

24 入試
入試企
画・調査

会議 入試センター会議 5年
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25 入試 入試広報 会議 ＡＯ入試懇談会、入試事務担当者説明会 5年

26 入試
入試企
画・調査

全国会議 大学入学共通テスト入試担当者連絡協議会 5年

27 入試
入試企
画・調査

全国会議 大学入学共通テスト試験場設定大学連絡協議会 5年

28 入試
入試企
画・調査

全国会議 全国大学入学者選抜研究連絡協議会 5年

29 入試
入試企
画・調査

全国会議 国立大学アドミッションセンター連絡会議 5年

30 入試
入試企
画・調査

全国会議 国立大学入試担当課長連絡協議会 5年

31 入試
入試企
画・調査

全国会議 各種会議関係 5年

32 入試
入試企
画・調査

全国会議 国立大学協会入試委員会 5年

33 入試 入試広報
ＡＯ・特別
入試

ＡＯ入試・特別入試関係 10年

34 入試
入試企
画・調査

共通テス
ト

大学入学共通テスト関係 5年

35 入試
入試企
画・調査

センター
試験

大学入試センター試験気仙沼臨時試験場 5年

36 入試
入試企
画・調査

共通テス
ト

共通テスト監督者・事務担当者関係 5年

37 入試 入試実施 通知 照会・回答（学外） 5年

38 入試 入試実施 通知 照会・回答（学内） 5年

39 入試 入試実施 通知 通知（文部科学省・国大協・入試センター） 10年

40 入試 入試実施 通知 入試に関する問い合せ等 5年

41 入試 入試実施
問題・答
案

入試答案紙 1年

42 入試 入試実施
作題・採
点

作題・採点 問題冊子 5年

43 入試 入試実施
作題・採
点

疑義対応 10年

44 入試 入試実施 電算 電算集計 5年

45 入試 入試実施 電算 入試電算帳票（選抜資料） 10年

46 入試 入試実施 電算 入試電算帳票（上記以外） 5年

47 入試 入試実施 個別審査 個別審査 5年

48 入試 入試実施 身体障害 身体障害 5年



番
号

大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

49 入試 入試実施 支援 受験上及び修学上の配慮 5年

50 入試 入試実施 個別試験 個別学力試験 5年

51 入試 入試実施 個別試験 事務職員等の派遣（医師・看護師を含む） 3年

52 入試 入試実施 願書 願書受付要領 3年

53 入試 入試実施 願書 携帯サイト関係 3年

54 入試 入試実施 広報 DJCスマホ・携帯電話サイト関係 3年

55 入試 入試実施 情報交換 情報交換（追加合格） 5年

56 入試 入試実施 入学許可 （一般選抜）入学許可 5年

57 入試 入試実施 入学許可 （一般選抜）入学許可取消 5年

58 入試 入試広報 入学許可 大学院学生入学許可 10年

59 入試 入試広報 入学許可 学部編入学入学許可 10年

60 入試 入試広報
大学院入
試

大学院入学･編入学資格認定 1年

61 入試 入試実施 情報開示 入試情報開示等（郵送・来学者） 3年

62 入試 入試実施 情報開示 入試成績通知等関係 3年

63 入試 入試実施 情報開示 情報開示申請 3年

64 入試 入試実施 情報開示 出題意図 3年

65 入試 入試実施 広報 入試センターウェブサイト関係 3年

66 入試 入試実施 広報 入試センターウェブサーバ移設関係 3年

67 入試 入試実施 個別試験 合格案内ＷＥＢシステム 3年

68 入試 入試広報 行事 オープンキャンパス 5年

69 入試 入試広報 広報 講師派遣 5年

70 入試 入試広報 広報 入試説明会 5年

71 入試 入試広報 広報 進学説明会 5年

72 入試 入試広報 広報 大学見学 5年
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73 入試 入試実施 広報 報道発表・取材 3年

74 入試 入試実施 広報 記者会見資料 3年

75 入試 入試実施 広報 テレメール 3年

76 入試 入試広報 募集要項 大学院募集要項 10年

77 入試 入試広報 募集要項 大学院募集要項事務協議 10年

78 入試 入試実施 印刷物 選抜要項・一般入試学生募集要項 5年

79 入試 入試広報 印刷物 東北大学案内 5年

80 入試
入試企
画・調査

印刷物 入学試験に関する調査 10年

81 入試
入試企
画・調査

印刷物 東北大学入試センター年報 3年

82 入試 入試広報 印刷物 AO入試リーフレット関係 5年

83 入試
入試企
画・調査

人事 超過勤務等命令 3年

84 入試
入試企
画・調査

予算 予算執行・振替 5年

85 入試
入試企
画・調査

予算 予算要求・報告 5年

86 入試
入試企
画・調査

予算 入試業務手当 5年

87 入試 入試実施 震災対応 東日本大震災による検定料の免除について 10年

88 入試 入試実施 震災対応 検定料免除関係 10年

89 入試 入試実施 電算 入試オンライン化関係 5年

90 入試
入試企
画・調査

共通テス
ト

大学入学共通テスト共同実施関係 常用

91 入試
入試企
画・調査

予算 派遣職員（願書受付関係） 3年

92 入試
入試企
画・調査

人事 採用関係書類 10年

93 入試
入試企
画・調査

規程 規程・例規関係 10年

94 入試
入試企
画・調査

庶務 PCリーダー関係 3年

95 入試 入試広報
ＡＯ・特別
入試

国際学士コース入試関係 10年

96 入試 入試実施 願書 国際学士コース入試出願書類 10年


