
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1 人事企画 人事総務 総務 雑件 10年

2 人事企画 人事総務 総務 諸謝金所要額関係 3年

3 人事企画 人事総務 総務 総長裁量経費関係 5年

4 人事企画 人事総務 総務 全学的基盤経費関係 5年

5 人事企画 人事総務 総務 旅行計画書・報告書 10年

6 人事企画 人事総務 総務 旅費 5年

7 人事企画 人事総務 総務 旅費・謝金関係 5年

8 人事企画 人事総務 総務 購入依頼書 3年

9 人事企画 人事総務 総務 タクシーチケット受払簿 3年

10 人事企画 人事総務 総務 補佐会議 3年

11 人事企画 人事総務 総務 係長会議 3年

12 人事企画 人事総務 総務 法人文書ファイル簿 3年

13 人事企画 人事総務 総務 監査関係 10年

14 人事企画 人事総務 総務 業務方法書 10年

15 人事企画 人事総務 総務 独立行政法人通則法改正関係 10年

16 人事企画 人事総務 総務 スーパーグローバル大学創成支援 10年

17 人事企画 人事総務 総務 再就職等規則関係 10年

18 人事企画 人事総務 資料 中期目標・中期計画・年度計画関係 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

19 人事企画 人事総務 通知 人事関係書類の提出 5年

20 人事企画 人事総務 資料
身上調書関係（課長補佐・事務長補佐以
上の者）

5年

21 人事企画 人事総務 資料 個人調書関係 5年

22 人事企画 人事総務 資料 内示 10年

23 人事企画 人事総務 資料
東北地区国立大学法人等課長等候補者
関係

20年

24 人事企画 人事総務 資料
東北地区国立大学法人等課長等異動関
係

10年

25 人事企画 人事総務 通知
東北地区国立大学法人等職員の異動希
望関係

20年

26 人事企画 人事総務 通知 人事交流者連絡会 5年

27 人事企画 人事総務 資料 文書決裁基準について 3年

28 人事企画 人事総務 資料 文部科学省との懇談 10年

29 人事企画 人事総務 資料 他機関職員録 3年

30 人事企画 人事総務 資料
他機関職員録に係る個人情報の同意書
（令和４年３月３１日作成分まで）

30年

31 人事企画 人事総務 資料
他機関職員録に係る個人情報の同意書
（令和４年４月１日以降作成分から）

20年

32 人事企画 人事総務 資料
部長登用
（令和４年３月３１日作成分まで）

30年

33 人事企画 人事総務 資料
部長登用
（令和４年４月１日以降作成分から）

20年

34 人事企画 人事総務 資料
係長登用関係
（令和４年３月３１日作成分まで）

30年

35 人事企画 人事総務 資料
係長登用関係
（令和４年４月１日以降作成分から）

20年

36 人事企画 人事総務 資料
管理職当登用に関する要項
（令和４年３月３１日作成分まで）

30年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

37 人事企画 人事総務 資料
管理職当登用に関する要項
（令和４年４月１日以降作成分から）

20年

38 人事企画 人事総務 資料
課長・事務長登用関係
（令和４年３月３１日作成分まで）

30年

39 人事企画 人事総務 資料
課長・事務長登用関係
（令和４年４月１日以降作成分から）

20年

40 人事企画 人事総務 資料
課長補佐・事務長補佐登用関係
（令和４年３月３１日作成分まで）

30年

41 人事企画 人事総務 資料
課長補佐・事務長補佐登用関係
（令和４年４月１日以降作成分から）

20年

42 人事企画 人事総務 通知 人事交流・出向等覚書 10年

43 人事企画 人事総務 通知 文部科学省への研修関係 10年

44 人事企画 人事総務 通知 国立大学協会関係 5年

45 人事企画 人事総務 通知 個人調書関係通知 3年

46 人事企画 人事総務 通知
東北地区人事関係綴
（令和４年３月３１日作成分まで）

30年

47 人事企画 人事総務 通知
東北地区人事関係綴
（令和４年４月１日以降作成分から）

20年

48 人事企画 人事総務 会議
宮城地区国立学校等人事担当課長打合
せ会議

10年

49 人事企画 人事総務 会議 宮城地区人事担当課長会議 10年

50 人事企画 人事総務 会議
東北地区事務系職員等人事企画調整会
議

10年

51 人事企画 人事総務 会議 東北地区事務系職員等人事委員会 10年

52 人事企画 人事総務 会議 課長等候補者推薦関係 20年

53 人事企画 人事総務 会議
東北地区文部省関係機関人事担当課長
連絡会

10年

54 人事企画 人事総務 会議
東北地区国立大学法人等人事担当課長
連絡会

10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

55 人事企画 人事総務 会議 七国立大事務担当理事会議 10年

56 人事企画 人事総務 総務 防災関係 10年

57 人事企画 人材育成 資料 職員独自採用面接関係 5年

58 人事企画 人材育成 資料
東北地区国立大学法人等職員採用試験
関係

5年

59 人事企画 人材育成 資料 東北大学職員登用試験関係 5年

60 人事企画 人材育成 研修記録 メンタルヘルス研修関係 5年

61 人事企画 人材育成 研修記録 啓発セミナー関係 5年

62 人事企画 人事総務 研修記録 人事院研修関係 5年

63 人事企画 人事総務 研修記録 文部科学省研修関係 5年

64 人事企画 人事総務 研修記録 自己啓発研修関係 5年

65 人事企画 人事総務 研修記録 英語研修関係 5年

66 人事企画 人材育成 研修記録 初任者研修関係 5年

67 人事企画 人事総務 研修記録 新任管理者研修関係 5年

68 人事企画 人材育成 研修記録 監督者研修・ＪＳＴ関係 5年

69 人事企画 人事総務 研修記録 主任研修関係 5年

70 人事企画 人事総務 研修記録 中堅職員研修関係 5年

71 人事企画 人材育成 研修記録 セクシュァル・ハラスメント講習会関係 5年

72 人事企画 人事総務 研修記録 東北地区研修関係 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

73 人事企画 人事総務 研修記録 新任教員研修関係 5年

74 人事企画 人材育成 会議 研修担当課連絡会議関係 5年

75 人事企画 人材育成 研修記録 育成支援者研修関係 5年

76 人事企画 人材育成 研修記録 OJT研修関係 5年

77 人事企画 人材育成 研修記録 衛生管理者養成研修関係 5年

78 人事企画 人事総務 研修記録 国大協セミナー関係 5年

79 人事企画 人材育成
技術専門
官

技術専門官研修関係 5年

80 人事企画 人材育成
技術専門
職員

地区技術専門職員研修 10年

81 人事企画 人材育成 技術職員 教室系技術職員専門研修 5年

82 人事企画 人事総務 研修記録 係長研修関係 5年

83 人事企画 人材育成 資料 職員独自採用試験関係 5年

84 人事企画 人事総務 研修記録 部課長研修関係 5年

85 人事企画 人事総務 研修記録 補佐研修関係 5年

86 人事企画 人事総務 研修記録
女性職員のためのキャリア形成支援研
修関係

5年

87 人事企画 人材育成 研修記録 スキルアップ研修関係 5年

88 人事企画 人材育成 研修記録 災害防止対策講習会関係 5年

89 人事企画 人事総務 研修記録 文部科学省国際業務研修 10年

90 人事企画 人事総務 研修記録 日本学術振興会国際交流研修 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

91 人事企画 人事総務 研修記録 中国政府奨学金留学生（行政官派遣） 10年

92 人事企画 人事総務 研修記録 スーパーグローバル大学創生支援事業 5年

93 人事企画 人材育成 資料 英語力強化WG関係 5年

94 人事企画 人事総務 会議 国立大学一般職員会議 5年

95 人事企画 人事総務 研修記録
沖縄科学技術大学院大学(OIST)国際対
応事務職員研修

10年

96 人事企画 人事総務 研修記録 SD(スタッフディベロプメント)義務化関係 5年

97 人事企画 人事総務 研修記録
東北大学「不適格等職員」への対応講習
会関係

5年

98 人事企画 人事総務 研修記録 他機関主催研修関係 5年

99 人事企画 企画 その他 業務運営改革推進室関係 10年

100 人事企画 企画 通知 人事関係原議 常用

101 人事企画 企画 その他 雑件 1年

102 人事企画 人事総務 システム 人事評価管理システム関係 10年

103 人事企画 企画 その他 女性管理職登用推進 10年

104 人事企画 企画
人事戦略
会議

人事戦略会議関係 10年

105 人事企画 企画 通知 ユニバーシティ・リサーチ・リード 10年

106 人事企画 人材育成 資料 東北大学インターンシップ 5年

107 人事企画 人材育成 資料 総長と職員座談会 5年

108 人事企画 企画 経費 海外研究者業務委託支援制度 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

109 人事企画 企画 称号 特別栄誉教授 20年

110 人事企画 企画 通知 １/３目標関係 10年

111 人事企画
共同参画・
保育園

保育園
保育園関係（利用承諾・保育料・委託費
等）

5年

112 人事企画
共同参画・
保育園

保育園 保育園　届出書関係 10年

113 人事企画
共同参画・
保育園

保育園 保育園助成金関係 10年

114 人事企画
共同参画・
保育園

保育園 保育園設置関係 10年

115 人事企画
共同参画・
保育園

保育園 保育園運営委員会関係 10年

116 人事企画
共同参画・
保育園

保育園 保育園運営関係 常用

117 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 出勤簿（ＳＡ）関係 10年

118 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 男女共同参画委員会　関係 10年

119 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 男女共同参画関係　関係 10年

120 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 男女共同参画シンポジウム　関係 10年

121 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 アドバイザリーボード　関係 10年

122 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 ETF関連 10年

123 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画
東北大学女子学生入学百周年記念シン
ポジウム

10年

124 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 沢柳賞審査関係 10年

125 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 ローズ支援事業関係 10年

126 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画
仙台Iゾンタクラブ東北大学大学院女子学
生海外渡航支援事業　関係

10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

127 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 ポストハードリング支援事業関係 10年

128 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 ジャンプアップ事業関係 10年

129 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画
科学技術人材育成費補助金　ダイバーシ
ティ研究環境実現イニシアティブ（特色
型）　関係

10年

130 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画
科学技術人材育成費補助事業　全国ダ
イバーシティネットワーク　関係

10年

131 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 他大学訪問調査 10年

132 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 女性研究者支援事業関係 10年

133 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 TUMUG支援事業関係 10年

134 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 ベビーシッター利用料等補助制度 10年

135 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 東北大学女性教員採用促進事業　関係 10年

136 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画
平成28年度　東北大学サイエンス・エン
ジェル活動　関係

10年

137 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画
平成28年度　男女共同参画推進センター
雑件

5年

138 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画
東北大学優秀女性研究者賞　紫千代萩
賞(H29～

10年

139 人事企画
共同参画・
保育園

共同参画 女子大生の日登録記念イベント 10年

140 人事企画
共同参画・
保育園

規程
規程　令和2年度～　　男女共同参画関
係・保育園関係

10年

141 人事企画 人事総務 人事評価 人事評価シート ５年

142 人事企画 人事総務 人事評価 本部部長級人事評価会議 ５年

143 人事企画 人事総務 人事評価 人事評価制度運営委員会 １０年

144 人事企画 企画 その他 定年延長 10年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

145 人事企画 企画
特任教員
（運営）

特任教員（運営）採用等報告 10年

146 人事企画
総合技術
部支援

会議 総合技術部運営委員会 10年

147 人事企画
総合技術
部支援

任免 総合技術部職員採用関係 5年

148 人事企画
総合技術
部支援

任免 総合技術部人事関係 10年

149 人事企画
総合技術
部支援

資料 総合技術部雑件 5年

150 人事企画
総合技術
部支援

調査 照会・調査 5年

151 人事企画
総合技術
部支援

資料 総合技術部研修関係 5年

152 人事企画
総合技術
部支援

資料 総合技術部表彰関係 5年

153 人事企画
総合技術
部支援

障害者雇
用

障害者雇用関係 5年

154 人事企画
総合技術
部支援

障害者雇
用

障害者雇用状況報告 10年

155 人事企画
総合技術
部支援

障害者雇
用

環境美化チーム(ぶるーみん) 5年


