
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1
国際サ
ポート

事務国際
化推進

出張 旅行発令及び報告書 5年

2
国際サ
ポート

事務国際
化推進

会計 謝金業務関係 5年

3
国際サ
ポート

事務国際
化推進

会計 総長裁量経費関係 10年

4
国際サ
ポート

事務国際
化推進

任免 採用関係 7年

5
国際サ
ポート

事務国際
化推進

任免 退職関係 5年

6
国際サ
ポート

事務国際
化推進

任免 育児休業関係 5年

7
国際サ
ポート

事務国際
化推進

任免 任用更新関係 5年

8
国際サ
ポート

事務国際
化推進

二言語化 事務文書二言語化 10年

9
国際サ
ポート

事務国際
化推進

二言語化 学内文書日英対訳データベース 常用

10
国際サ
ポート

事務国際
化推進

二言語化 英訳WG 10年

11
国際サ
ポート

事務国際
化推進

二言語化 国際化共同推進センター 常用

12
国際サ
ポート

事務国際
化推進

規程 規程関係 20年

13
国際サ
ポート

事務国際
化推進

就業管理 就業管理関係 3年

14
国際サ
ポート

事務国際
化推進

庶務 雑件 3年

15
国際サ
ポート

研究者支
援

研究者支
援

外国人研究者の受入支援に関すること 10年

16
国際サ
ポート

研究者支
援

研究者支
援

研究者受入れに係る発出文書等 10年

17
国際サ
ポート

研究者支
援

研究者支
援

海外研究者の戦略的リクルート支援 10年

18
国際サ
ポート

研究者支
援

在留資格 在留資格認定証明書交付申請 3年

19
国際サ
ポート

研究者支
援

寄宿舎 外国人研究者ユニバーシティ・ハウス片平入退居手続き 10年

20
国際サ
ポート

研究者支
援

国際交流
会館

外国人研究者国際交流会館入退居手続き 10年

21
国際サ
ポート

研究者支
援

庶務 各種照会対応 3年

22
国際サ
ポート

研究者支
援

コロナ対
応

厚生労働省入国者健康確認システム（ERFS）事前申請 10年

23
国際サ
ポート

研究者支
援

コロナ対
応

新型コロナウィルス感染症に係るワクチン接種券の代理申請 10年
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24
国際サ
ポート

研究者支
援

コロナ対
応

新型コロナウィルス感染症に係る発出通知等 20年

25
国際サ
ポート

研究者支
援

ウクライナ
支援

ウクライナ支援関係 10年

26
国際サ
ポート

研究者支
援

協定 東北インターナショナルスクールとの協定 30年

27
国際サ
ポート

留学生支
援

行事 新入学留学生オリエンテーション 3年

28
国際サ
ポート

留学生支
援

行事 留学生住宅保証制度説明会 3年

29
国際サ
ポート

留学生支
援

行事 留学生対象初めてのアパート契約説明会 3年

30
国際サ
ポート

留学生支
援

在留資格 在留管理制度関係 5年

31
国際サ
ポート

留学生支
援

在留資格 在留資格認定証明書交付申請 3年

32
国際サ
ポート

留学生支
援

ビザ 短期滞在ビザ 3年

33
国際サ
ポート

留学生支
援

刊行物 留学生ハンドブック 3年

34
国際サ
ポート

留学生支
援

刊行物 ポケットガイド 3年

35
国際サ
ポート

留学生支
援

刊行物 各種原稿作成依頼 3年

36
国際サ
ポート

留学生支
援

後援会 東北大学留学生後援会 永年

37
国際サ
ポート

留学生支
援

住宅保証 東北大学留学生住宅保証申請書 10年

38
国際サ
ポート

留学生支
援

住宅保証 留学生住宅保証現状照会等 3年

39
国際サ
ポート

留学生支
援

留学生生
活支援

留学生生活支援 5年

40
国際サ
ポート

留学生支
援

留学生生
活支援

チューター 5年

41
国際サ
ポート

留学生支
援

留学生生
活支援

仙台市との連携 5年

42
国際サ
ポート

留学生支
援

新型コロ
ナ水際対
策

水際対策強化措置対応（新型コロナ感染症） 10年

43
国際サ
ポート

留学生支
援

ウクライナ
支援

ウクライナ支援関係 10年

44
国際サ
ポート

留学生支
援

その他 国際交流サポート室に関する業務 5年

45
国際サ
ポート

留学生支
援

その他 市営住宅 3年

46
国際サ
ポート

留学生支
援

その他 東北大学生協不動産部関係 3年
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47
国際サ
ポート

留学生支
援

その他 雑件 3年


