
番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

1 総務 総務 役員会 役員会（令和4年3月31日分まで） 30年

2 総務 総務 役員会 役員会（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

3 総務 総務 役員会 役員会審議状況（平成22年3月31分まで） 30年

4 総務 総務 役員会 役員会議事要録作成（平成21年3月31分まで） 30年

5 総務 総務 役員会 議事要録作成（平成31年3月31分まで） 30年

6 総務 総務 総長選考 総長選考会議（令和4年3月31日分まで） 30年

7 総務 総務 総長選考 総長選考・監察会議 20年

8 総務 総務 総長選考 総長選考会議補足資料（平成24年3月31日分まで） 30年

9 総務 総務 総長選考
総長選考会議議事要録・発出通知書（平成21年3月31日
分まで）

30年

10 総務 総務 総長選考 総長選考会議（開催通知）（平成22年3月31日分まで） 30年

11 総務 総務
経営協議
会

経営協議会（令和4年3月31日分まで） 30年

12 総務 総務
経営協議
会

経営協議会（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

13 総務 総務
経営協議
会

経営協議会議事要録（平成21年3月31日分まで） 30年

14 総務 総務 評議会 教育研究評議会（令和4年3月31日分まで） 30年

15 総務 総務 評議会 教育研究評議会（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

16 総務 総務 評議会 評議会議事要録（平成17年3月31日分まで） 30年

17 総務 総務 評議会 教育研究評議会議事要録（平成21年3月31日分まで） 30年

18 総務 総務 評議会 評議会議題一覧（平成12年3月31日分まで） 30年

19 総務 総務 評議会 評議会への答申・報告（平成13年3月31日分まで） 30年

20 総務 総務 部局長 部局長会議（平成17年3月31日分まで） 30年



番号 大分類 中分類 小分類 標準法人文書ファイル名 保存期間

21 総務 総務 部局長 部局長連絡会議（令和4年3月31日分まで） 30年

22 総務 総務 部局長 部局長連絡会議（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

23 総務 総務 事務連 事務連絡会議（令和4年3月31日分まで） 30年

24 総務 総務 事務連 事務連絡会議（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

25 総務 総務 運営諮問 運営諮問会議（平成16年3月31日分まで） 30年

26 総務 総務
病院長選
考

副学長（病院担当）候補者選考会議（平成31年3月31日分
まで）

30年

27 総務 総務
病院長選
考

病院長候補者選考会議（令和3年3月31日分まで） 30年

28 総務 総務
病院長選
考

病院長候補者選考会議（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

29 総務 総務 企画会議 総長補佐会議（平成17年３月31日分まで） 30年

30 総務 総務 企画会議 理事・副学長会議（平成23年３月31日分まで） 30年

31 総務 総務 企画会議 運営企画会議（令和4年3月31日作成分まで） 30年

32 総務 総務 企画会議 経営企画会議（令和4年3月31日分まで） 30年

33 総務 総務 企画会議 経営企画会議（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

34 総務 総務 総長顧問 総長顧問会議 10年

35 総務 総務 内部統制 内部統制委員会 10年

36 総務 総務 全国会議 全国国立大学工学系学長懇談会 10年

37 総務 総務 全国会議 医学系出身国立大学長懇談会 10年

38 総務 総務
東北地区
会議

東北地区国立学校等総務部課長会議 10年

39 総務 総務 七国会議 七国立大学長会議・七国立大学長懇談会 10年

40 総務 総務 七国会議 国立七大学副学長懇談会 10年
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41 総務 総務 七国会議 七国立大学事務担当理事会議 10年

42 総務 総務 七国会議 七国立大学総務部長会議 10年

43 総務 総務
アライアン
ス

東北創成国立大学アライアンス 10年

44 総務 総務
仙台学長
会議

仙台学長会議 10年

45 総務 総務
学都仙台
コンソーシ
アム

学都仙台コンソーシアム 10年

46 総務 総務 学術団体 社団法人国立大学協会関係 5年

47 総務 総務 学術団体 社団法人国立大学協会東北地区支部会議 5年

48 総務 総務
名誉博士
称号

名誉博士称号授与関係（平成29年3月31日作成分まで） 30年

49 総務 総務
名誉博士
称号

名誉博士称号授与関係（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

50 総務 総務
総長特別
賞

総長特別賞関係（平成29年3月31日作成分まで） 30年

51 総務 総務 自治体 みやぎの福祉的就労施設で働く障害者官民応援団 5年

52 総務 総務
学生評議
員

学生評議員 10年

53 総務 総務 事故 事故処理報告（令和4年3月31日作成分まで） 30年

54 総務 総務 事故 事故処理報告（令和4年4月1日以降作成分から） 20年

55 総務 総務 核燃料 核燃料物質関係（平成13年3月31日作成分まで） 30年

56 総務 総務 勤務時間 出勤簿 10年

57 総務 総務 旅行
旅行命令（復委任・改正等）関係（平成15年3月31日分ま
で）

30年

58 総務 総務 旅行 旅行命令簿（旅行報告書を含む） 5年

59 総務 総務 行事 国内外要人来学関係（平成12年3月31日分まで） 30年

60 総務 総務 行事 視察関係 10年
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61 総務 総務 行事 名誉教授懇談会関係 10年

62 総務 総務 行事 退職教員送別パーティー 10年

63 総務 総務 許可 後援名義借用関係 5年

64 総務 総務 概算 概算要求関係（平成22年3月31日分まで） 30年

65 総務 総務 会議費 会議費関係（支出伺） 5年

66 総務 総務 感謝状 献体者感謝状関係 5年

67 総務 総務 病院 病院関係（令和4年3月31日分まで） 30年

68 総務 総務 病院 病院関係（令和4年4月1日以降作成分） 20年

69 総務 総務 病院 公印押印関係(病院・医学部・メガバンク等除く) 10年

70 総務 総務 通知 各種委員会委嘱等 10年

71 総務 総務 通知 総務関係 3年

72 総務 総務 訃報 訃報 関係機関等への通知等 1年

73 総務 総務
規程、使
用料

東北大学百周年記念会館の規程及び使用料について 30年

74 総務 総務 その他 雑件 5年

75 総務 総務 その他 雑件（総務関係） 5年

76 総務 総務 その他 雑件（省庁等より） 5年

77 総務 総務 その他 人事関係 3年

78 総務 総務 その他 監査室関係 10年

79 総務 総務 その他 学内依頼・照会関係 3年

80 総務 総務
東京オ
フィス

東京オフィス関係 5年
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81 総務 総務
東京オ
フィス

サピアタワー関係 5年

82 総務 総務
東京オ
フィス

業務日報 3年

83 総務 総務
東京オ
フィス

使用申込書・許可書 3年

84 総務 総務 防災 災害対策関係 10年

85 総務 総務 協定
フードバンク事業協力関係綴
（協定締結含む）（平成29年3月31日作成分まで）

30年

86 総務 総務
東日本大
震災

東日本大震災関係（平成24年3月31日作成分まで） 30年

87 総務 総務 ＩＤＥ IDEセミナー関係 10年

88 総務 総務 ＩＤＥ 事業年度決裁 10年

89 総務 総務
危険鳥獣
対応

クマ出没対応関係、危険鳥獣出没対応関係 5年

90 総務 総務 感謝状 感謝状贈呈関係（平成31年3月31日分まで） 30年

91 総務 総務 公用車 安全運転管理者関係 5年

92 総務 総務 公用車 公用車使用管理簿 5年

93 総務 総務 公用車 運転日誌 5年

94 総務 総務 予算 全学的基盤経費、総長裁量経費 5年

95 総務 総務 社会貢献 東北大学ギャラリーひすとりあ関係 10年

96 総務 総務 協定 自治体との包括連携協定（令和4年3月31日作成分まで） 30年

97 総務 総務 協定
自治体との包括連携協定（令和4年4月1日以降作成分か
ら）

20年

98 総務 総務 協定
他団体との包括連携協定（令和4年4月1日以降作成分か
ら）

20年

99 総務 総務
社会連携
交流ス
ペース

本部棟7社会連携交流スペース関係 10年

100 総務 総務
運営方針
会議

運営方針会議 20年


