
【手続相談窓口】（全学）

応募・申請等に関する手続き及び規程等に関することの相談窓口

電話番号 E-mailアドレス

応募・申請に関すること（科学研究費補助金等）
研究推進部研究推進課基盤
研究係

022-217-4838 kenjyo@bureau.tohoku.ac.jp

応募・申請に関すること（学部教育に係るＧＰ
等）

教育・学生支援部教務課教務
係

022-795-3924 kyom-g@bureau.tohoku.ac.jp

応募・申請に関すること（大学院教育に係るＧＰ
等）

教育・学生支援部教務課教育
支援係

022-795-3925 kyom-d@bureau.tohoku.ac.jp

会計処理に関する手続き及び規程等に関することの相談窓口

電話番号 E-mailアドレス

旅行命令等の発令に関すること 総務部総務課総務係 022-217-4807 gen-som@bureau.tohoku.ac.jp

任免に関すること 総務部人事課任用班 022-217-4826 gen-jin@bureau.tohoku.ac.jp

給与に関すること 総務部人事課給与班 022-217-4831 jin-kyu@bureau.tohoku.ac.jp

賃金支払いのための労働時間管理に関するこ
と

総務部人事課職員係 022-217-4822 syokuin@bureau.tohoku.ac.jp

旅費の計算に関すること 財務部財務課財務総務係 022-217-4876 fin-som@bureau.tohoku.ac.jp

会計の諸規程に関すること 財務部財務課財務法規係 022-217-4878 hoki@bureau.tohoku.ac.jp

予算に関すること 財務部財務課主計第一係 022-217-4882 yosan1@bureau.tohoku.ac.jp

収入に関すること
財務部資金管理室出納管理
係

022-217-4896 syunyu@bureau.tohoku.ac.jp

出納に関すること
財務部資金管理室出納管理
係

022-217-4898 sisyutu@bureau.tohoku.ac.jp

資産(不動産)に関すること
財務部資産管理課資産管理
第一係

022-217-4916 shisankanri1@bureau.tohoku.ac.jp

資産(物品)に関すること 財務部調達課調達第一係 022-217-4907 fin-chotatsu@bureau.tohoku.ac.jp

契約（工事を除く）に関すること 財務部調達課調達第二係 022-217-4895 soukatu@bureau.tohoku.ac.jp

受託研究・共同研究等にかかる収入契約に関
すること

研究協力部産学連携課外部
資金契約係

022-217-6041 kenkyo-gaibu@bureau.tohoku.ac.jp

特許権等にかかる収入契約に関すること
研究推進部産学連携課産学
連携係

022-217-6040 chizaikakari@bureau.tohoku.ac.jp

特許権等の取得、維持及び管理に関すること
産学連携推進本部知的財産
部

022-217-6031 chizaibu@rpip.tohoku.ac.jp

工事に関すること
施設部計画課契約・監理室契
約・監理係

022-217-4946 s-keiri@bureau.tohoku.ac.jp

※手続き相談は原則、相談者の所属する部局窓口へお問い合わせ願います。

相談内容 相談窓口

連絡先
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