作成例
職 務 経 歴 書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　東　北　太　郎　
【経歴要約】
〇〇と〇〇の業務を担当し、・・・

【職務内容】
	20〇〇年〇月〇日～
20〇〇年〇月〇日
	株式会社〇〇
事業内容：〇〇/資本金〇億円/従業員数〇〇〇名

	
	〇〇支社　〇〇部配属

【職務内容】
〇〇支社において・・・

【実績】
対前年比・・・

【退職理由】



	20〇〇年〇月〇日～
20〇〇年〇月〇日
	〇〇株式会社
事業内容：〇〇/資本金〇億円/従業員数〇〇〇名

	
	〇〇支社　〇〇部配属

【職務内容】
〇〇支社において・・・

【実績】
対前年比・・・

【退職検討理由】


【職務を通じて身に付けた能力・活かせる能力】
（１）〇〇の能力
（理由）～～～～

（２）〇〇の能力
（理由）～～～～
※職務内容、退職理由は特に詳しく記入すること。
※職務経歴書はおおむねA4用紙2枚程度にまとめること。
